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|.  INTRODUCAO

O presente guido constitui-se como um documento de apoio as entidades beneficidrias com candidaturas aprovadas no
ambito do SAMA2020 — Sistema de Apoio a Transformagdo Digital na Administragdo Publica e pretende disponibilizar as
orientagdes de apoio a instrugdo da Execugdo Fisica e Financeira das operagdes, nomeadamente no que diz respeito a
utilizagdo do Sistema de Informagdo do Fundo Social Europeu — SIFSE.

A estrutura do Guido segue os passos que tém de ser assegurados para a correta instru¢do da execucdo de uma operagdo
no SIFSE, desde o acesso ao Balcdo2020 até a submissdo do Pedido de Saldo Final.

1. ACESSO AO

BALCAO 2020 E 2. COMUNICAGAO
ADMINISTRAGAO DE DO IBAN

UTILIZADORES

3. COMUNICACAO
DA DATA DE INICIO
(REINICIO)

5. SUBMISSAO DE
PEDIDOS DE
REEMBOLSO /
SALDO FINAL

4. COMUNICACAO
(SUBMISSAOQ) DE
EXECUCAO FISICA

As ac¢Oes associadas a execugado fisica e financeira devem ser realizadas por utilizadores com perfil de superutilizador,
apresentando-se por isso um capitulo sobre o Acesso ao Balcao2020 e Administragdo de Utilizadores, recomendando-se
a visualizagdo dos videos disponiveis no Balcdo2020.

Apds a constituicdo do projeto, a 1.2 agdo a realizar é a Comunicagdo do IBAN com a submissdo do respetivo
comprovativo. S6 ap0s a validagdo do IBAN pelas entidades responsaveis é que serd possivel proceder a Comunicacao da
Data de Inicio e receber o respetivo adiantamento.

Apds a Comunicagdo da Execugdo Fisica o beneficiario podera proceder a Submissdo do Pedido de Reembolso,
Reembolso Intercalar ou Pedido de Saldo Final.

Por fim, este documento inclui um ponto com as Normas e Regulamentos aplicaveis relacionados com a Execugdo Fisica e
Financeira.

‘i CSMPETE g o
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. GUIAO PARA A INSTRUCAO DE EXECUCAO FISICA E FINANCEIRA

1 ACESSO AO BALCA02020 E REGISTO DE UTILIZADORES

1.1 LOGIN: Entrar no Balcdo 2020 enquanto SUPERUTILIZADOR

< Entrar no Balc302020 com as credenciais da entidade

P5020

Bem-vindo(a) ao Balcao 2020
O Balclo 2020 constitui 0 ponto de acesso aos Programas Operacionais financiados pelos 0 acesso ao Balcio 2020 é simples e facill
FEEI (Fundos Europeus Estruturais e de Investimenta) pata todas as entidades que
pretendarn candidatar a financiamento o5 seus projetos.

£ aqui que encontra informagio sobre os financiamentos disponfveis no perfodo Z014-2020 Por favor insira os seus dados de acesso;
e tudo o que deve saber sobre a apresentagio da sua candidatura e o acormpanhamento do
seu projetn nas suas diversas fases Utilizador

INSERIR O NIF DA
508184509

ENTIDADE
Senha de Acesso
' Perdeu a sua senha? Recupere-a agui
. »
Q Ajnda nio possui acesso? Reqiste-se
- -

Encontrar Fazer
Oporiwnisates do Priacipais pasaos

financamento para axresentar a sua
pEre o seu proelo candidatura
{Pertl co benenciaio) (fims explicatrvo)
O registo & autenticagio no Balclo 2020 deve ser apenas efetuado pelo
Saber beneficidrio antes de se candidatar a0 seu projeto. £ entio criada a sua
©qua dave saber 3 partisa? drea reservada, na qual poderd contar com um conjunto de
funcionalidades, independentermente da natureza do projeto, a Regido ou
o Programa Operacional a que pretende candidatar-se, corn destaque
para
* Submissdo de candidaturas Weja 4o coma
Saibia mais como se registar e usar o balcio arravés das * Registo de contratos e procedimentos de contratagio | b
apresentagiies disponfueis e “Fazer” ou consulte as nossas priblica
respostas s Perguntas Frequentes. o Pedidos de pagarnento fadiantamento ou reembalso ﬂ

Pedidos de reprogramagio

Veja aqui o video sobre Como registar uma entidade beneficidria.

2 Atribuicdo do perfil de Superutilizador

Cabe ao beneficiario definir os utilizadores com o perfil maximo de “Superutilizador”, no menu Administragdo/Gestdo de
utilizadores.

Um “Superutilizador” é um utilizador com um perfil que Ihe permite ter acesso a todas as funcionalidades do Balcdo 2020

e com permissGes para registo e submissado de informacao.

A submissdo de informagdo (candidatura, pedido de reembolso) sé é possivel pelo “Superutilizador” sendo, no momento
da submissao, de novo exigida a introdugdo do NIF e da senha fiscal da entidade, por utilizagdo do sistema de
autenticagdo da Autoridade Tributdria.

No canto inferior esquerdo da pagina de registo no Balcdo 2020, encontra-se um video com a forma como se processa

este registo. [Ver o video]

‘i CSMPETE g o
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ATRIBUIGAO DE PERFIS

Bem-vindo(a) 4 sua drea reservada —

Camacnerizagio de nilTador

Larsilin de Pormbode,
Candidaturas Conta-corrente Suporte
A4
Iy in ol e e Ailarhaw Caa Carermie anewriniragdn Comtacie-nos
[

i

Tipn Feren

Beneficirne T
L]

Escolha um pafil L

Lty

Escoinia um estado L]

2 Entrar no Balcdo 2020 como superutilizador

Identificado o superutilizador o utilizador deve sair do Balcdo 2020 (Terminar Sessdo) e iniciar nova sessdo com as
credenciais do superutilizador.

Sempre que um utilizador é utilizador de mais do que uma entidade, antes de aceder a qualquer funcionalidade deve

selecionar, na caixa existente no canto superior direito, junto ao perfil, a entidade sobre a qual ira trabalhar.

1.2 Aceder a operacao — Conta Corrente

Quando um utilizador inicia a sessdo e apos selecionar a entidade com a qual vai trabalhar, deve entdo aceder a Conta-

Corrente dessa entidade e selecionar o projeto pretendido, caso esse beneficidrio tenha mais do que uma operagdo
aprovada.

< Entrar na Conta-Corrente do Beneficiario

i CSMPETE  ggame. e
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o Selecionar a operacdo pretendida

o

PORTUGAL

2020

Bem-vindo(a) a

Candidaturas
Conhega os Avisos

e submeta a sua
candidatura.

Avisos

Mensagens B2d $2

PORTUGAL

2020

Infcio  Entidade  Candidaturas
DCAL
POCI-62-2015- Capacitagio da 9bE5E430d- Em
0z istragi preenchimento
Piblica -
0a7a265b296f
POCI-62-2015- CAPACITAR . POCI-05-5762- Aceite pelas
02 Programa Capacitar  FSE-012426 Entidades /
- Projeto de apoio & Contratada
modernizagio e
capacitagio da
Administragio
Pdblica
POCI-62-2015-  AVISO PARA POCI-05-5762- JAceite pelas
0z APRESENTAGAODE  FSE-000010 Entidades [
CANDIDATURAS Contratads
02/SAMA2020/201
- SISTEMA DE APOIO
A MODERNIZAGAO E
CAPACITAGAOC DA
ADMINISTRAGAO
PUBLICA
16- da 17 1- Em
09 Aarministragio 4673-88¢9- preenchimento
Pdblica 6ebeddeSdc72
POE-77-2015- Assisténcia Técnica  58353d43- Em

o Selecionar as acdes a realizar

Ficha da Operagdo

Entidade:
Candidatura:
Tipologia:

Data de Inicio:
Data de Submissio:

Estado da Operagio:

POCI-05-5762-FSE-000010
Capacitagio da Administrako Piblica
16-11-2015
158-03-2015

Em Execugio

[l oacos candidatura) [ [ oades Execugio) [ ] pados de Pagamenta)

Conta Corrente

Conta-corrente

Acompanhe os seus
projetos

Urilizadlor: 14- Super-utilizador - &

0,00 0,00 0,00
2805126,39 1071698,42 610332,25
718037,94 718037,94 610332,25
0,00 0,00 0,00
0.00 0.00 0.00

Inicio Entidade Candidaturas -Administra;io

sua area reservada

Projeto

Adrainistragio

Suporte

Seguranga

Por razdes de
seguranca nunca
abandone o seu
computador ligado
numa sessio
eBalcdo2020.

Consulte a polftica de
seguranca

o
i

Ajuda

<]

Contacte-nos,

000 000 0,00 000 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000 000 0.00 000 000 0.00

Titulo da Operagio:
RegiSo:

Data de Fim:
Concurso:

©rganismo Intermédio:

Quando o beneficidrio acede a uma operagdo tem acesso a trés area distintas:

v' Dados de Pagamento: Registar e alterar o IBAN
v Dados Execuc¢do: Comunicar data de inicio, Alterar ou Submeter Execucio Fisica, Inserir Reembolso
v" Dados Candidatura: Criar Pedido de Alteracdo e Consultar candidatura

Pagina 6 de 24
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Contacte-nos

0

Mobile
Aceda & conta-corrente,
a qualquer
momento, com os
servicos
Mobile
0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 0,00 Acesso
0,00 0,00 o O
ACEDER A
0,00 =
OPERACAO
0.00 <o

Capacitagio da Administrag3o Piblica

Area Metropolitana de Lishoa
15-11-2017

POCI-62-2015-02

AGENCIA PARA A MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA, 1P

¥5020
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2 COMUNICACAO DO IBAN

Este é a 1.2 acdo a fazer apds a constituicdo do projeto. Apesar do beneficidrio ja ter preenchido os dados do IBAN com o
envio do Termo de Aceitagdo assinado, o SIFSE tem uma drea especifica para submeter o IBAN e anexar o respetivo
comprovativo, e somente quando o IBAN é registado (e posteriormente validado) na drea Dados de Pagamento é que
sera possivel processar pagamentos. Assim, a comunicagdo ou alteragdo do IBAN é realizada na area Dados de
Pagamento.

[ | Dados Cand\da{ura] [ | Dados Exe(u;é‘m]' Dados de Pagamen(u]

IBAN
IBAN: PTE00731011200000
v Registo do [BAN
Registo do [BAN
IBAN
IBAN (antigo): PTa00721 011200000 0

IBAN (novo):

Documentos Comprovativos

Documentos a Associar (As extensoes permitidas sdo: .rar e .zip)

Descritivo Documento

Woltar I m Cancelar

‘

3 COMUNICACAO DA DATA DE INICIO (REINICIO)

A 2.2 agdo do beneficiario é a comunicagdo da data de inicio. A data de inicio nas operagdes FSE corresponde ao inicio da
execugao fisica da operacao e deve ser comunicada na Plataforma SIFSE. No caso de operagées plurianuais, devera ainda
ser comunicada a data de reinicio em cada ano econdémico. De forma geral, as regras relativas a data de inicio devem ser
aplicadas da seguinte forma:

2 Apds comunicagdo da data de inicio, na Plataforma SIFSE, no separador Dados de Execucg&o Fisica a mesma nio
pode ser alterada;

2 A AMA confirma ou edita a data de inicio da operagao, tendo a possibilidade de editar/recusar a data de inicio,
sendo gerado um PA Automatico caso essa data seja diferente da data de inicio aprovada

2 Sera processado um Adiantamento automatico de 15% do incentivo aprovado para aquele ano econémico, apds
a validagdo da data de inicio pela AMA.

O beneficidrio deve ter em consideragdo a Orientacdo Técnica n.2 7/2017 do COMPETE no momento da comunicagdo da

data de inicio, quando esta é diferente da data de inicio aprovada. A referida Orientagao dispGe o seguinte:
“Quanto a prorrogagdo do prazo da operagdo:

Quando sejam invocadas pelo beneficidrio circunstdncias supervenientes, imprevisiveis a data de decisdo de aprovagdo,
incontorndveis e nGo imputdveis ao beneficidrio, as mesmas deverdo estar inequivocamente suportadas em evidéncias
documentais que permitam concluir que estas se verificaram independentemente da vontade do beneficidrio e permitam
aferir as datas relevantes para o apuramento do atraso.

Quanto a alteragdo da data de inicio do projeto por atrasos no processo de decisGo e contratualizagéo:

‘i CSMPETE o o e
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Quando a decisdo de financiamento ocorra para além da data prevista no Aviso de Concurso ou quando por motivos ndo
imputdveis ao beneficidrio, a formalizagdo do Termo de Aceitagdo ocorra para além do prazo legal definido para o efeito,
e a pedido do beneficidrio, o inicio do projeto pode ser ajustado em sede de termo de aceitagdo, mantendo-se, no entanto,
inalterado o prazo de duragdo indicado na candidatura.

Assim, o beneficidrio poderd ajustar a data de inicio do projeto:

i) Por um periodo mdximo equivalente ao atraso registado, e

ii) Adicionalmente pelo periodo de derrogagdo de 3 meses previsto no RECI; assequrando-se que os investimentos
se iniciam no prazo de 6 meses (ou de 3 meses, conforme estabelecido na regulamentagdo aplicavel) apds a notificagdo da
deciséo”.

Como proceder a Comunicagao da data de Inicio ou Reinicio?

o Selecionar a area Dados de Execucdo e clicar em Comunicar Data de Inicio

Reembolsos

Escolha uma opgdo v B Inserir Reemholsq

Data de Reporte da Montante aprovade em Montante declarado Maontante aprovado Estado

Identificagdo -
i Despesa candidatura acumulado acumulade

M&a existemn itens para visualizar

u Cornunicar data de inicio ‘

]

COMUNICAR
DATA DE
INiclI0

Comunicagio Data Reinicio|

Identificacao

nidade seneciciiri: [

N'e Titulo da Operagio: g e © i° g Administragio Piblica
aicas Seg Ter GQua Oui Sex S3b Dom
Estado da Operagio: 1| 2)para Emissio 1 adiant Regido: Area Metropolitana de Lishoa
3l o [ e # 8] s
L 12 1 " 18 1%
Data da Candidatura n o w9 @ A 2 B

B
Data de reinicio: * < D
——
N %
Ll voltar para a Execucdo ‘:I Cancelar ‘ ‘

£015 | 2016 | 2007

Identificagdo

Entidade Bencficiaria: [N

N* e Titulo da Operagio: POCI-05-5752-F5E-000010-Capacitagio da Administragio Piiblica

Tipologia: Capacitagio dh Administragie Fiblica

Estado da Operagio: Em Execugio = A Aguardar Autorizagio para Emissio 1° adiant. Regilio: Area Metropolitana de Lisboa

Comunicagdo data reinicio

0s dados para o ano 2016 foram registados com sucesso

‘i CSMPETE g o
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4 SUBMETER EXECUGCAO FiSICA

As entidades beneficiarias devem proceder ao registo no Balcdo 2020 dos dados fisicos requeridos pelo sistema de
informagdo relativos aos recursos humanos e as atividades aprovadas para o periodo de reporte de cada pedido de
reembolso.

No caso de a operagao ser plurianual (ter data de inicio e de fim em anos civis diferentes) deve ser submetida a execugdo
fisica, com dados reportados a data de 31 de dezembro de cada ano, para posterior submissdo do Pedido de Reembolso
Intermédio reportado a mesma data, com excegdo do Ultimo ano de realizagdo em que deve ser submetido o saldo final.

[Joados candidstura) [ vados xecugio] (| bados de ragaments)

Dados de Execucdo Fisica

Informacio de In

\nforngzﬂ de Alteracio e Submiszin

P —

teragdo
ta de Da(a de Data de 2015 2016 2017
Cnm Ap,nvada Eracugio Fsica ) i ] ]

15-11-2015 16-11-2015 08-04-2016

O beneficiario vai encontrar 4 separadores no reporte de execucao fisica:

Operagao
Recursos Humanos
Atividades
Submissdo

OO0

4.1 Operacao

([recorsos rmanos) [[rewvseaes) [ [rwomer)

Cligue 2gui para consultar a candidatura

Informacao da Operacao (Aprovada)

Resumo da Operagao

Resumo das caracteristicas mais relevantes da operagio que possa ser utilizado em publicages do FSE. ™
Ver Memmdria Descritiva da candidatura - Anexa Técnico

Indicador de Realizagdo

N.° de Ages de di i de AvaliagBes de i i jsta 4 si 3o legislativa e raci (0.11.01.01 P, solicitados em candidatura.
N> de plancs de agioc implementzdas nas Gominics da Promoca0 da AGMINIStacso ADErta, visando o Tomento da transparkncia, da boa governacao & Ga gestao fe fiscos de Cormupgan (0.11.01.02.1), solicitados em
candidatura

N de novos modelos de inovagio & i i inistragio Phblica i (0.11.01.03.7, solicitados em candidstura am
M“us!mspﬁi(mmue wmuammnmmwenmm‘mmmmn 01.04.P), solicitadas em candidatura om
NL® de agbes de EY praficas « partilha i ‘novas formas de organizagso imtema e de prestagao Ge servigos PUblicos aas Gdadacs « 15 empresas .
(0.11.01.05.P), solicitarios em candidatura

N2 de Agdes i de Avaliagies de i i ista 2 3o legislativa (©.11.01.01.7. aprovagio g
N“d:phlmd:ign|mplem=m2dn§msdwllnnsdiptmln;mdaMmmslﬁgmmvlsumufwnemnﬂamspirEma.ﬁmgwannpueﬂig:smdem:mdempmﬂﬂ0]!lZH proposto para aprovagia o
N de novos modelos de inovagio @ i na Administragio Piblica i (0.11.01.03.7), proposto para aprovagio a0
Mwus!msmzmmnewmuammpmqumm;ﬂ;mmm@ummn propostn para aprovagio oo
N.° de agdes de = F praticas e partilha i novas formas de organizagac interna e de prestagio de serviqos phblicos aos cidadaos e is empresas

(0.11.01.05 ), proposto para aprovagio

Indicador de Resultado

% da medidas de simpificagio lagisiativa antecedidas pﬂ:\nim;nsﬂam‘nun requiatiirio, um ano apés a conclus o da aperagio (R.11.01.01_P), solicitados em candidatura

% da processos objeto ia o ou i um ano apés 2 concluso g operagio (R.11.01.02.P), solicitados am candidatura

%de servicos em que a de avaliagio isfacis itori: iveis de servico 50 da qualidade, foi implementada um ana apés a conclusdo da operacio (R-11.01.03.F), solicitadas em .
Gndidatura

% de medidas de simplificagio legislativa antecedidas por avaliagies de impacto requlatfrio, um ano apés a condlusio da operagio (R 11.01.01.P), proposto para aprovagio oo
%de processos objeta au = ummm&snmmummumﬂamnmmn Proposto para aprovagio 10000
%de servicos em que 2 de avaliagaa de satisfack itori iveis de senvico 30 da qualidade, foi implementada um ano apbs & conclusao da operagao (R.11.01.03.7), propasto para ==
aprovagio

Informagio de Contactos

Racponiual Financira

« de Imeatments

‘i CSMPETE o o e
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Este separador exibe informagdo da candidatura aprovada quanto ao resumo da operacdo, indicadores de realizacdo e
resultado e informagdo de contacto. Este separador é de consulta pelo que ndo requer o registo de qualquer informacgao.

4.2 Recursos Humanos

Neste separador devera ser apresentada a informagdo sobre os recursos humanos que estdo a ser imputados a operagdo.
Deverdo indicados quantos recursos estdo imputados a operagao.

oo romanss) Jsasnse) [swtmesr)

Lista dos Recursos Humanos

NIF
niss

Perfil Profissional: Selesione uma opge v

Vinculo 3 Entidade Salacione uma opgia v

Situagio Selesione uma opgdo ¥

Nimero Total de Registes a Inserir® O Mimero Tetal de Registos Inseridos 0

n Inserir 2 :l Pesquisar i:’ Cancelar

NIF do Recurso Humano NISS do Recurse Humano Nome do Recurso Humano Vinculo 3 Entidade Atividades em gue participa

Mio existem itens para visualizar

Para cada Recurso devem ser preenchidos os campos (todos de preenchimento obrigatério):

v" NIF: Namero de Identificacdo Fiscal do recurso humano.

v" NISS: Numero de Identificacdo da Seguranca Social do recurso humano.

v" Tipo Documento Identificac3o: Lista de valores, com as opg¢des: Bl | Passaporte | Bl Estrangeiro |Cartdo de
Cidaddo | Outro.

Numero Identificagdo Documento: Nimero do documento de identificagdo selecionado no campo anterior.
Nome: Nome completo do recurso humano.

Perfil Profissional: Lista de valores, com as opg¢des que constavam no formulario de candidatura.

Fungdo na Operacdo: Lista de valores, com as opgGes que constavam no formulario de

candidatura.

Vinculo a Entidade: Lista de valores, com as opg¢des que constavam no formulario de candidatura.

Data de Inicio de afetagdo: Data a partir da qual o recurso humano estd afeto a operagao.

Data de Fim de afetagdo: Data a partir da qual o recurso humano deixa de estar afeto a operagao.

AN N N N S VR NN

Situagdo: Lista de valores, com as opgdes: Ativo na Operagdo | Inativo na Operagao.

Execuciio Fisica > RecursosHumanos > Detalhe Recursos Humanos

Entidade:

Candidatura: FOCI-DE-5762-FIE-000010 Titulo da Operagio: Capacitagio da Administragio Pablics
Tipologia: Capacitago da Administragie Piblica Regizo: Area Metrapolitana de Lisboa

Data de Inicie: 16-11-2018 Data de Fim: 15112007

Data de Submizs3o: 15-09-2015 Comcurso: POCI-62-201 5-02

Estado da Operagso: Erm Execugio Organismo Intermédio:  AGENGIA PARA & MODERHIZAGEO ADMINISTRATIVA, | P

Detalhe Recursos Humanos

Registo Execugdo - Detalhe Recurso Humano

NIF:*
Niss:*

Tipo Documento = Hiimero ldentificagio
Selecione uma opgdo ¥

Identificagao® Dacumento:
Home:*

Perfil Profissional:® Selecione uma opg3o v

Fungio na Operagio:® Selecions uma opgo v

¥inculo & Entidade:* Selecione uma opgdo -

Data de Inicio de
s Data de Fim de afetagio:*
afetagio:

Situagao:* Selecione uma opgde ¥

Atividades em que Participa

‘i CSMPETE g o
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Relativamente a cada Recurso, devem ser associadas as atividades em que o recurso esta envolvido.

1 - Outras Atividades
£ Outras Atividades

- Outras Atividades

4.3 Atividades

No separador atividades o beneficidrio vai encontrar todas as atividades da sua operagdo e respetiva situagdo.

Lista das Atividades

ldemtificasdo da Atividade
Classificagio Sslecians uma opgo v
Data de Inicio

Data de Fim

« |« T

do prom 161201 152017 o ]
2 Filar 1 Agi 1: Programa issfies deEstudo implementa o 1611205 15207 Aniciar a ]
B il 1:Agl 2 st 4o Implamenta fa 16112015 15112017 Ainiciar a @
s Fila 1: Agio 5 Dasanvolvimanto da Redes de Cidadas Implaments o 16112015 1512017 Aniciar a ]
s Flar 1: AgHl 4: Pragrama Erasmus-Autarquias [r—r, 16112 1527 Atniciar a @
‘ Fila 1 Agio 1 Capacitagio Avangada de Lideres Implaments o 16112015 1512017 Aniciar a ]
; Filar 11 Ao 2: Semindrios de Lideres Implementa Sa 16112 1527 Atniciar a @
o Pl I Gapacitagdo de Dirigemtes e Trabalhadores implementa o 1611205 15207 Aniciar a ]
B vobvimenta Econémico & Implamenta fa 16112015 15112017 Ainiciar a @

Flar IV: Estratdaias pars o
= Gl

g =)

Devera neste reporte atualizar o ponto de situagdo de cada atividade, com os dados efetivos da mesma.

Identificagio da Atividade

Mémers da Atividads: 1

Fiar |- Ag50 1 Frograma Mesies de Etud

Classificagin rac pivddes
Expecifique: inslemestagin
Data wicie Aprovies: CED
Data Fim Aprowai: e

Data tmicin:® EIET
Data Fim:* Horan
r Descrighe da Atividade da candidatiors - Anesis Tecaico

Descrigis

Ememcsgio

Infermagio do Execugio:

Shungle: En oy .
BT
A

el
e

.

4.4  Submissdo

E no separador “Submiss3o” que o utilizador d4 como concluido o registo da execugo fisica de um determinado ano ou
da operagdo, de forma a ser possivel submeter o pedido de reembolso intermédio ou o pedido de pagamento do saldo
final.

NOTA IMPORTANTE: Nos restantes peesteris

pedidos de reembolso, submetidos Py P
durante a execugdo da operagdo, a DCCTDy Cm

entidade beneficiaria ndo devera

efetuar a submissdo, mas poderd

aceder ao separador para verificar se

existem situagOes que caregam de ey ———

correcao, relativamente  informacio e e e b e e S et e b

inserida nos restantes separadores.

Pagina 11 de 24 COMPETE “J”“"“‘“ ko eumora
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5 SUBMETER EXECUCAO FINANCEIRA

5.1 Comoinserir um reembolso?

Para proceder ao registo de um reembolso o utilizador deve:

2 Aceder a Ficha da Operacdo, separador “Dados Execucdo”, se¢do “Reembolsos”.
2 Escolher a opgdo correta tendo em conta se pretende registar um:
o Reembolso: opgdo a considerar para apresentagdo dos dados de execugdo fisica e financeira, com reporte
dentro do ano civil a que respeitam. A data de reporte de despesas no limite serad 30 de novembro do ano n;
o  Reembolso Intermédio: opgdo a considerar no caso da informagdo reportada a 31 de dezembro do ano n;
o Saldo Final: opgdo a considerar, caso a operagdo esteja encerrada e se pretenda submeter o pedido de

pagamento do saldo final.
Carregar em Inserir
Reembolso

Reembolsos

[ Esoona uma opgda | Inserir Reembolso
Escolha uma spgae

Montante aprovado em

Identificag3o Data de Reporte da Despesa - Montante declarado acumulado Montante aprovado acumulade Resmbolzo Intermédio
candidatura vl

Mo existem itens para visualizar

E automaticamente criada a linha com o Pedido de Reembolso que surge com o Estado “Registado”.

Reembolsos

Reembolso v | R Inserir Resmaolzn

Montant d Montante declarad
SIOELTCEIGEET D) G fentante cecaraco Montante aprovado acumulade Estado

Identificagio Data de Reporte da Despesa o e acumulado

1i2a1E 29-02-2015 1974 313,566 onoe nooe Registado o c] x

Clicar para

' Editar o Pedido

5.2 Preenchimento do reembolso

O registo de execugdo financeira apresenta dez ou onze separadores, dependendo se foi criado um pedido de
reembolso/reembolso intermédio ou um pedido de saldo final:

2 Identificagdo — separador onde, entre outras situa¢des, a entidade identifica o periodo a que reporta o
reembolso;

2 Execugdo Fisica — separador onde futuramente sera disponibilizada informac&o de resumo da execucdo
fisica registada até a data de criagdo do reembolso;

2 Contratos — separador onde a entidade devera identificar os procedimentos de contratagdo publica, caso
esta esteja abrangida pela legislagdo nacional relativa a contratagdo publica (seja entidade adjudicante) —
opgao a registar no separador |dentificagdo;

2 Resultados Contratualizados — separador que apenas aparece no pedido de saldo final, onde deverao ser
indicados os resultados contratualizados e executados;

2 Despesas — separador onde a entidade procede ao carregamento das despesas incorridas e pagas no
periodo a que se refere o reembolso;

2 Receitas - separador onde podem ser declarados os documentos que suportam as receitas geradas pela
operagao;

2 Execugdo Financeira — separador onde é apresentado um resumo da execugao financeira registada até ao
momento por rubrica e sub-rubrica de financiamento;

2  Pré-submissdo — separador onde a entidade da como encerrado o processo de insergéo de informagdo
financeira, para posterior geragdo automatica da amostra;

‘i CSMPETE o o e
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2 Amostragens — separador onde a entidade visualiza a amostra selecionada e procede ao carregamento dos
documentos de suporte da despesa necessarios a analise;

2 Documentos — separador onde a entidade pode importar outra documentagdo importante para a anélise da
despesa;

2 Submissdo — separador que permitird ao superutilizador submeter a execucdo financeira.

5.2.1 Identificagao

o] [[ese cucto Firameatea) [ [ re-subraissil | J Tsuemissso) (]

W ceminessol [Jexecucto Fisical [ Jpespesss

Identificagio

Hatureza juridica: Pessoa Colectiva de Diraito Piblico

Dimens3o da entidade: Nig Aplichvel

Pedido do Reembolso

Hiimero Ano: 162006 Data da Despesa: 29-02-2015 Data da Submiss3o:

Situagdo em termos de Contratacio Pablica *

A entidade ests abrangida pela legislagSo nacional relativa & contratagio péblica, nes termos definidos no Cédigo dos Contrates Péblicos publicade em ANEXO 2 DL 18/2008 de 29 de Janeiro? * @ sim O Nao

@ E entidade adjudicante nos termos do n®.1 do art.* 2.° do Cédige dos Contratos Piblicos
E entidade adjudicante nos termos do n®.2 do art.* 2.° do Cadige des Contratos Piblicos

Identificagdo do Periodo do Pedido de Reembolso

Relativo a0 periodo: 01-01-2016 23 -| 1 |- 2016

Relativo ao Ano: 2018 I
E:: Cancelar u Confirmar
Periodo a que se referem as despesas: Por defeito a data de inicio corresponde,
no 1.2 pedido de reembolso, a data de inicio do projeto. Nos pedidos
subsequentes corresponde ao dia seguinte a data de fim do pedido anterior.

5.2.2 Execucdo Fisica

O ecra “Execucao Fisica”, no subseparador Execugdo, apresenta ao utilizador um resumo dos dados inseridos na
funcionalidade de Execugdo Fisica. Os subseparadores Situagdo Face ao Emprego, Grupo Etdrio e Habilitagdes ndo se
aplicam a esta tipologia.

[ecusao Francers) ([reswomsss) | JJIE ) (Jovorms=2o)

1 || | e | ) (

Execucdo | Situacio Face ao Emprego | Grupo Etario | Habilitagbes

Execugdo da Operacio no Ano

Aprovadas
Adniciar o ] 0 o 0
Adiada o ] 0 o 0

Em execucio o ] 0 o 0

Concluida 1 o0 0 35052 s
Cancelada o ] 0 o 0
Anulada o ] 0 o 0

Execucao da Operacio

Aprovadas
Adniciar o ] 0 o 0
Adiada o o 0 o 0

Em execugio o o 0 o 0

Concluida 2 o0 0 67439 E
Cancelada o o 0 o 0
Anulada o o 0 o 0

‘i CSMPETE o o e
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5.2.3 Contratos

Relativamente a demonstragdo dos procedimentos de contratagdo publica recomendamos a leitura da seguinte
documentagdo disponivel no site da AMA :

e  Guia parainsergdo de contratos nos Pedidos de Reembolso
e  Guia Pratico Contratagdo Publica — Comissdo Europeia
e  Orientagdo da CE relativa as corregdes financeiras

A entidade promotora deve identificar os procedimentos de contratagdo publica através do preenchimento do separador
“Contratos”, ou via upload de template. O SIFSE atribui automaticamente um nimero a cada contrato.

o Lista de Contratos

entificacio F‘{ 1 Exeougao Fisica —. (or.vv.»taq—{ [ Despesas r{ ] R-‘«,v;u\H Execugdo Financera r{ ‘ Pré-Subemissio H ‘ -\:-.mn;ﬂ-mH ] Dr-..,u-c'v'(vsH Suborissdo

Para efetiar 0 descaegamamo 6o docwmento models IEvcel) para o smgortacie de Comras choue sgw
Listade Contratos

Oedeniagde por Lis1s Ge ymlores Ase/se B Cligue g porr eferanr o downiond da Nssagemn dos comratos de opesagio.
Numero do Comeras: Lista de valores

Tipo de Procedsmesss: I3t de yatores

Tipo de Contma Liata de valorss |

Numero de documensas 3 inserir snlemnin] . Insarn I. Posqursa ]. Canelar ]. v'z-_'ldll

NOmero 30 Conrate 1490 de Py ox et Ml Tipo de Conwans NIF £ il ade Adpudic aina Valer (s/NR)

O RN KRN o PETEeT OO OO Sd-mm- aaad L

OO XN EXHANNN CEEERERR XRXENRNN ARV ER R RN RN RN RN dd-mm- s

. Confirman

Este ecrd apresenta a lista de contratos associados a operagdo (contratos carregados no reembolso atual e reembolsos
anteriores), quer tenham sido importados (através do botdo “Importar”) ou inseridos individualmente (através do botdo
“Inserir”).

Este ecr3 é utilizado também para a consulta/alteragcdo/remocédo dos contratos, isto €, no ecra da listagem de contratos,
apos a selegdo de um contrato, o sistema redireciona para esta pagina apresentando o detalhe do contrato.

O utilizador tem a opgdo de descarregar o template (excel) para a importagdo de contratos através do link “Para efetuar o
descarregamento do documento modelo (Excel) para a importagdo de Contratos clique aqui.”.

E possivel efetuar a extragdo da lista de contratos clicando no link “Clique aqui para efetuar o download da listagem dos
contratos da operagdo.”.

Para cada contrato inserido é criado pelo sistema um identificador denominado “Numero do Contrato” que é constituido
por um numero sequencial / NIF da entidade adjudicataria. Este codigo sera utilizado para identificar o contrato ao longo
do pedido de reembolso e respetiva analise.

2 Inser¢do manual de contratos:

Neste ecrd é possivel introduzir, individualmente, a informagao relativa a cada um dos contratos associados a operagdo
(modo de insergdo):

‘i CSMPETE g o
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1
2 -
3 |Ape dreno garel »
Auste

4 | corsiltz Frévic

5 | Coneureo prbiin fommliurgan
Concursn mitac por prévia qut

6 | Procedinerta de Hegociogan
Driingo Concarrencal

7| parceria para o movacsn =

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

P

3

2

25

%

27

28

29

30

H 4 b ¥ Contratos ~ Referbncas  Instruche: L7l .

==

Ficha de Operagio > Lista de Contratos > Contratos

e T g

ATENCAD: Para visvalizar os fichewos pesdentes. de processamesto offiee clique agw.

a1 de Impartacso
R Ad-mm-sdad
MO dd-mm-aaz
e —— ad-mim-aiza

ATENGAC. Para viswalizar dos. offline | =fa <higque pgs.

SoOOoonooooo Processada
HOOCOEOOOO Invalido
Invalido

Comsutrar

uital

ad-me-azsa hhmmss dd-mwm-asaa hhmmess

dd-men-aa3a hhminss d-em-aaaa hhommiss

ddd-men-assa hhimm sy ddd-meo-asan hhmmiss

0 1000 Setus.

: O tamanho maximo 6o ficheiro & de 100 Kb & 1000 regisios
| Apenas & geamitida a Importacdo das seguintes extemdes: Zip

 Aconseiamos foremente & utilizacdo do formate XML por questbes de dimensdo dos ficheiros &
| maior facilidage 10 TaAMENI0 50 Processamento
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Neste ecrd procede-se a importagdo do template, previamente obtido do SIIFSE e devidamente preenchido pela entidade
promotora, que contém a listagem dos contratos a associar ao pedido de reembolso.
Os ficheiros a importar deverdo seguir as seguintes caracteristicas:

v" Formato .zip, contendo um ficheiro compactado Excel ou XML;

v" Tamanho méximo de 100kb e maximo de 1000 linhas.

NOTA IMPORTANTE: o template esta construido de maneira a poder ser utilizada a informagao ja prestada pelas
entidades no Portal Base, se for esse o caso. Grande parte dos dados a inserir ja consta no portal Base.Gov., o que pode
facilitar o trabalho das entidades promotora no preenchimento deste ecra.

Exemplo:

Preenchimento de campos do separador “contratos” para o registo de um “Ajuste Direto Simplificado”

Se existir contrato escrito: indicar referéncia do contrato

Identificacio do Contrato

| Tipo de procedimento + Ajuste Direto Simpificado
Tipo de contrato - aquisig ;
| Vs + identificar com base no Reguiamento (CE) . 213/2008 da Comiss3o, de 28 de Novembro de 2007
Objeto do contrato DescrigSo do bem/servigo adaquirido tal como consta no contrato/fatura
- - e existi contrato escrito: data do contrato
Data da decis3o de contratar = hartane i
Se existc contrato escrto: indicar prego contratusl
Prego base 3 - indicar prego da
Entidade Adjudicatiria Entidade Beneficiéria
NIF Entidade Adjudicatéria NIF da Entidade Beneficiiria
R Se existic ou outra data de adjudicagi
Data de Adjudicacio . o
Se existc contrato escrto. indicar preo previsto no contrato
Valor (S/IVA) - o oo .
- Se existr contrato escrto. indicar data do contrato
Data de celebragio do contrato 3 S
| > Se existic prevista icio de vigéncia
Data deinkla do contrat se 3o existir contrato escrito: indicar iodo indicado n3 ou, se nd , data do despacho de adjudicagio, exarado na fatura/recibo, do responsivel
Prizs a2 sverucko Se existi contrato escrito- prazo que estiver previsto
o hcacs 30 ¢ obrigatdrio (no caso de Ajuste Oi
I i Se publicado, indicar data do relatério de formag3o publicado no Portal Base Gov
| Se existie contrato escrito- local que estiver previsto
Local de execucio 30 exi ar responsivel
Se ndo existir qualquer mengo em nenhum indicar local onde foi i 5. local da formagio
e Se exsti contrato escrito: prazo que estiver previsto
[ Data de final de vigéncia de contrato Sl e o s —_—
| R R— - indicar .
Prego contratual efetivo S At ey

5.2.4 Despesas

No separador despesa a entidade beneficidria efetua, se aplicdvel, a ligagdo da despesa ao contrato, através da indicagdo
do nimero de contrato gerado no separador anterior pelo SIFSE

' , - T
| Wentificacio H l!-ewch'-\(ar-{ [(onvumr—. D-soth [ M'iusH I l-uwb)'imwar{ l Pré-Submissdo H | AmostrmmH I D«wmlmH | Submissdo
Caracterzagho
Para efetunr © descarregamento do documento modelo (Lxced para 4 wmportacho de Despesas chique paus.
Listade Documentos
NGmero de Reombokuo LSt de valores E
Ordenaio por- Usta de valorss B [acome (54
Sub- Rubrica Usts de valores
e Texto (Max. 200
despe
Valor imgutado entre: Taxto MAx16) . Texto Mx.16)
G- men- aasa . - v ansa
NIF doF ommcedon N Sk
Néomero de Comtr o Lista Ge valores E
NGmero de dOrumenton  tnerk N (ax. 3) - ey ] . Pesquisar I- Cancelas ]. [— ]
sub-nibrxa | Deta Documenso | ' Oocumento "";:;::_"'k'j" NiF - Desonaciodo | Desargioda Despess R N \ Valor imgutaco
299 ad-men-aaaa 449990 T R ey i 900999 e oo 0 x
L)
299 O aaan 933999 N L s 33939 e (8 C u x
Registon | - 10 8¢ um toral Se 900 [ I ] . ] ] ] ]

B contera ]

‘i CSMPETE  ggoms. oo
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2 Naopgdo deinsergdo de despesas por formulario (isto €, manual):

A despesa possui um @ Sim
contrato associado? @) Nio
Contrato: 1/509777899 ﬂ

Contrato - Lista de Valores. Esta lista apresentara o nimero de cada contrato inserido no ecrd Contratos. Sendo de
caracter obrigatorio, caso tenha sido selecionada a opgdo “Sim” no campo anterior.
Caso indique que pretende associar um contrato, apenas é possivel associar um Unico contrato a uma despesa.

2 Naopcdo deinser¢do de Despesas por Template:

| R

Se estd associado a um contrato, a entidade beneficidria deve inscrever manualmente o nimero de contrato atribuido
pelo SIFSE quando foi efetuado o registo do contrato no separador contratos. Sera este campo que fara a ligacdo com os
contratos registados no separador contratos. Se ndo estd associado a um contrato, ndo deve ser preenchido.

TR (o) (e e | oo e e e e

Caracterizagio

Fara cfetuar o descarregamento do documento madelo Excelt para a importagio de Despesas «ligue agui

Lista de Documentos

MNimero de Reembolso: 142016 - Registade ¥
ordenagio por: Selecione uma opgdo ¥ || Seleciane uma opgo ¥
Sub-Rubrica: Selecione uma opgSo v

Hiimero do Documento de despesa:

[ - )

N* Dacumento de  N° Documento de Valor Toral o %

imputado imp.

Sub-Rubrica Pata Documento Fornecedor NIF Parceiro/Beneficiario Descrigio da Despesa do

Despesa Pagamento
P 4 pocumenta

Nifo existem itens para visualizar

- I
Selecionar o n.2 de documentos de despesa a inserir e clicar em Inserir.
Possibilidade de descarregar modelo Excel para importagao.
Despesa *
< g s .
i e e 0 b o)
S o
e Taxa du Impatagio: m

‘i CSMPETE g o
Pagina 17 de 24 2020 “'2020 Pt Oy vt

« de Imeatments



AGERCLA PR A
ama £
ADIHISTRATTA,

Guido para a Instrugdo de Execucao Fisica e Financeira

Caracterizagao

Fara afetuar o duscarragarmants do docurunto modals (Escal) par & fmporards ds Duspams clque. aqui

Lista de Documentos

Mirmmro du Resmbolzo: 16 - Regletao T

OrdumagEe por: Sekoke macpsth ¥ || Sekone masso ¥

Sub-Nabrica: Sthchr macsH v
Mamro do Docarmuate du despasa:
Yalor Impatado atra:

Data ds Docarmuto du duspusa wntn: a

Mirmre du docammutos 2 lasrir:

Inseiic ]ﬂ Fesquisar ]u Cancelar ]. Importar

N* Documento de  N* Documento de . valor Totaldo  valor

Sub-Rubrica Data Documento Fornecedor NIF Parceiro/Benefi . ¥ imp.
Despesa Pagamenta Documento _imputada
5. Eramossam o4-02-2018 w218 w2018 500625372 - Formeador swressos v 100000006 0o o O (£ %
info prritisa € i3

.

5.2.5 Receitas

Lista de Documentos

Ordumagdo por: Sekcoie nacpg ¥ || Stkcow macpsn ¥
Mirmro do Docamamte:

Mirmro du kajamato da Contabilidads:
Yalor Impatado wntra:

Data ds Docarmuto du duspusa wntn: .

Mimuro Total de Regictor  lasarir: Nimmro Total de Regictos lnsaridos: q

8 -~ I8 o 8 o

Data Documento N* Documento N Lanc. Contabilidade Descricio da Receita Valor Imputado % Imputacio

Nio existem itens para visualizar

0 oo | e ]

Campo reservado para registar as receitas, no caso dos Projetos Geradores de Receitas

5.2.6 Execucdo Financeira

o stragans

ST Fepen) | pes—

Execugdo Financeira

Financiamento Despesa Declarada Despesa Aprovada Taxa Exec.
Aprovado (1) @)

Relativa ao Periodo Acumulada no ano Acumulada na Operacio (2) Relativa ao Periodo Acumulada no ano _ Acumulada na Operagao

Rubrica

1. Evcages oo ces thatarve ome ome ome ome e ome ome oms
1.1, EXCad o cha g e ome ome ome ome e ome ome oms
12, Excags com aime e ome ome o ome e ome ome oms

5. Ercargos com Wmasa 2noome mmmE munmE 00 Tn e ome ome om: E
N N B BN BN SN BN NN SN SN NN SN N N N SN SN SN BN S S BN BN NN NN NN BN BN N BN SN S SN S S SN SN SN SN NN BN SN BN B B S

ToTRL [ETEEES Tmmme 1momme momme ome nme nme spes

MONGENE Aot par Mo ol 12w LT [EEEE S
Diespera dprese o por Aa obll momme ome 1momme
Decpesa oI por Adc ol ome nme ome
Fec e Prtpriar ome ome ome

g = 8 )

Quadro resumo com a despesa aprovada em sede de candidatura, a despesa declarada incluindo o préprio pedido, e a
despesa aprovada em pedidos anteriores.
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5.2.7 Pré-submissdo

([aerencagee) [oeeeuca ree) [pespeees) [ [recees) [ xeeuean Frvances) lree-swmmiesse) [pomumernes) [satrmeae) ([aemecrapens)

Reembolso

Nimero/Ano: 1/2016 Data da Despesa: 30-04-2016 Data da Submissdo: 21-04-20717

Geracao da Amostra

Encerrar Reembolso para

Data de Geragdo da Amostra: 21-04-2017 £
Gerar Amostra:

) I

Devera ser selecionada a opgdo “Encerrar Reembolso para Gera Amostra” e so depois clicar em Seguinte.

5.2.8 Amostragens

Se no decorrer da analise técnico-financeira pelo Organismo Intermédio, forem selecionados documentos de despesa
com contratos associados, tera a entidade beneficiaria de introduzir, por upload, todos os documentos associados ao
procedimento de contratagdo publica listados pelo Organismo Intermédio no seu pedido de elementos.

Chama-se a aten¢do que nao existe Amostra de Contratos gerada aleatoriamente pelo sistema na pré submissdo do
pedido de reembolso. O separador Amostragem — Contratos so sera alimentado apds a submissdo do reembolso e por
Alargamento em sede de analise do pedido de reembolso (identificagdo pelo Organismo Intermédio):

2 Antes do alargamento da amostra, sera apresentada a mensagem “A AG, por sua opgdo, ndo possui geragao
aleatoria da amostra para os contratos.”

[ Ildentlflcagiol [ | Execucio Fl'slca] I | Cnmratos] [ | Resultados Cumlatuahzadnsl [ | Despesas] [ | Receltasl [ |}.xecuc§n Fmancelra] [ |Pré-suhmlss§o] ' Amusrragensl I IDu(umEn[es] [ |Subm\ssie]

Unitarias | Contratos | Reais

A AG, por sua opglio, ndo possui geragdo aleatdria
da AMOSTra para o5 CONITaros.

2 0 Organismo Intermédio decidira quais os contratos a verificar em sede de Analise de Reembolso

#2020

Ficha de Operacio > Dados Execugio

Unesdae: ey ————
Candsdatws wxaan ~ 99 - 9999 - Fundo - 999999 oo

Tipologu: P — Regise 999 wnnanan

Data de Inicio: oa-mm-aaa Data de Fim as-men- 2222

Data de Subownido Ba-me - mhas Concuna e V- 0900 00

Kentificardo ,.I | Execugo Fisca ,_[ ] w----m!_[ ] Despesas J,.{ | vumm].. Execug3o Financeira ,.{ | présubmissso I_. Am(-wqth m-wrmu».H Submissio

e SR Ui stasiont s Sort S o' ro b M
Listade Contratos Parametrizado 4 0pcao | - com constituic3o de Amostra de Contratos «

X Numero de Conts st
Ordenagio por- (v
Tipo de procedimento. 13t On walores E
Data da Adpadcacio eatre por—— prm——

EXX) Gd-me-ana 999999 399999

299 83 mem-aaa

Bl Confemar

« de Imeatments
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Apds Alargamento da Amostra com Documentagdo, decidida pelo Organismo Intermédio, o pedido de reembolso fica
com a analise financeira suspensa para que a entidade beneficidria possa associar as pegas procedimentais solicitadas
neste ecra.

([asrencasse) (evecucao res) Jmaspece) [ [recees) [vecucas rmancev)  [ret-summivs) [ [pesamernes) [subrmeese) mmomrapens)

Unitérias | Reais

Lista de Documentos

Ordenagio por: Selecione uma oppéo ¥ Selecione uma opgéo ¥
Sub-Rubrica: Selecione uma opgéo

Niimero do Documento de despesa:

Valor Imputado entre: 2

Data do Documento de despesa entre: .

a Pesguisar l u Cancelar

N®
N°® =
sub- Data Documento : . Descricao da valor N°.
Documento Fornecedor NIF Parceiro/Beneficidrio . Documento|
Rubrica Documento de Despesa imputado Listagem
de Despesa
Pagamento
1 [e]

5. Encargos 04-03-2016 2/2016 2/2016 BO003 5872 - 504739508 Hin 100000.00 100.00
com Fornecedor e %
informarica

g

Para cada documento de despesa fazer o upload dos documentos de despesa, pagamento e contratagdo publica.

5.2.9 Documentos

([mmiveagie) ([erecactn rinee) [mmspenes)  [romeves) ([Eeeeuet tramesive) [re-setrmeete) [ Bocamentes) [Eomite) [remeseagens)

Documentos de suporte da Analise

= Data de
Descrigao Documento a
Importagao

B ~dicionar Linha

m Cancelar l Confirmar

Fazer upload de:
-Declaragdo do Responsavel Financeiro;

-Documentos de contratagdo que nao tenham sido carregados junto do documento de despesa;
-Outros documentos relevantes para analise do Pedido.

5.2.10 Submissdo

[ | \dentlﬁ(a;ﬁn] [ | Execucdn F\sl(a] [ |DESDESES] [ | REEE\(ES] [ | Execucdo F\nan(a\ra] [ |Pré—5uhm\ss§n] [ | DD(umEntus] ' Submisséan Amostragens

Reembolso

Nimero/Ano: 12018 Data da Despesa: 30-04-2016 Data da Submissao: -
Submissio

N° TOC:

Data de Submissdo do Reembolso: 21-04-2017

m Cancelar l Canfirmar ]
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Campo N.2 TOC —Nao obrigatério.

Pedido Reembolsos

Entidade: |
Tiwlo da . o
Candidatura: POCI-05-5762-FSE-000001 = Capacitagio da Adrministrag&o Plblica
Operagio:
Tipologia: Capacitagio da Administragio Piblica Regido: Area Mewopolitana de Lishoa
Data de Inicio: 01-01-2016 Data de Fim: 31-12-2017
Dara de 15-09-2015 Concurso: POCI-52-2015-02
Submissgo:
Estado da Em Execugdo - Autorizagia de Pagamenta - 1° adiant, Emitido RiCal AGENCIA PARA & MODERNIZAGAD ADMINISTRATIA, 1P
Operagdo: Intermédio:
Estado do

Amostra Cerada
Reembolso:

Reembolso: 12016

0 pedido de reembolso foi submetido com sucesso.

Reembolsos

Escolha uma opgéo v Inserir Reermbolso

|dentificacio Data de Reporte da | Montante aprovado em | Montante declarado Montante aprovado
< Despesa candidatura acumulado acumulado
142016 30-04-2016 1574813.56 € 100 000.00 € 0.00 € Subrmetida m]
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. NORMAS E REGULAMENTOS APLICAVEIS

1 REGRAS GERAIS DOS FEEI

Decreto-Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro

https://data.dre.pt/eli/dec-lei/159/2014/10/27/p/dre/pt/html

Artigo 52 - Regulamentagdo especifica

1 - A regulamentagdo especifica deve incluir quando necessario e aplicavel, designadamente: (...)

p) As modalidades e os procedimentos para apresentagao, analise e decisdo dos pedidos de pagamento; (...)
Artigo 20.2 - Decisdo

6 - A decisdo de aprovagdo, bem como a respetiva notificagdo, deve incluir, nomeadamente e quando aplicavel, os
seguintes elementos:

e) O plano financeiro, com discriminagdo das rubricas aprovadas e respetivos montantes;

h) O custo total da operagao;

i) O custo elegivel da operagdo, com justificagdo das diferengas entre o custo total e o custo elegivel;

j) O montante da participa¢do do beneficiario no custo elegivel da operagdo e a respetiva taxa de participagdo;

k) O montante anualizado do apoio publico e a respetiva taxa de cofinanciamento, com explicitagdo das fontes de
financiamento europeu e nacional;

1) O plano de reembolsos e as regras aplicaveis a um eventual incumprimento desse plano, no caso de ajudas
reembolsaveis;

Relativamente a temdtica da Execugdo, é importante a leitura atenta dos Artigos 15.2 - Elegibilidade das despesas, 232 -
Redugdo ou revogagdo do apoio, 24.2 - ObrigacGes dos beneficidrios e 25.2 - Pagamentos e suspensdo de pagamentos

2 RECI—Regulamento Especifico Competitividade e Internacionalizacao

Portaria n.2 57-A/2015 de 27 de fevereiro

https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-
/1c/117339276/202002121207/diploma?p p state=maximized&did=70790258&rp=indice

Relativamente a tematica da Execugdo, é importante a leitura atenta dos Artigo 89.2 - Despesas elegiveis, Artigo 90.2 -
Despesas nao elegiveis, Artigo 93.2 - Obrigaces dos beneficidrios, Artigo 97.2 - Pagamentos e Artigo 100.2 -
Acompanhamento e controlo

3 DELIBERACAO N.2 8/2020 DA CIC — COVID-19

Medidas Extraordindrias de Apoio a Economia e de Manuteng¢do do Emprego no ambito do Portugal 2020

https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/deliberacao cic covid19 24mar20 vsf assin.pdf



https://data.dre.pt/eli/dec-lei/159/2014/10/27/p/dre/pt/html
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/117339276/202002121207/diploma?p_p_state=maximized&did=70790258&rp=indice
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/117339276/202002121207/diploma?p_p_state=maximized&did=70790258&rp=indice
https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/deliberacao_cic_covid19_24mar20_vsf_assin.pdf
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4  NORMAS COMUNS SOBRE O FSE

Portaria 60-A/2015 - Regulamento que estabelece Normas Comuns sobre o Fundo Social Europeu

https://dre.pt/application/conteudo/66639546

Portaria n.2 127/2020. sétima altera¢do ao Regulamento que estabelece Normas Comuns sobre o Fundo Social
Europeu

https://dre.pt/application/conteudo/134505607

5 ORIENTACOES DA AUTORIDADE DE GESTAQ

Orientagdo Técnica N.2 02/2020 - Fundo Social Europeu - Medidas relativas a crise de satde publica COVID 19

https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/20200924 OT 2020 1covid-19 fse.pdf

6 TERMOS DE ACEITACAO

Realcam-se as seguintes alineas do Termo de Aceitagdo, em que se declara:

e) se assegura o fornecimento dos elementos necessarios as atividades de monitorizagcdo e avaliagdo no quadro da
implementagdo dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) e respetivo reporte a Comissdo Europeia,
obrigando-se designadamente a recolha de indicadores de realizagdo e de resultado comuns e dos fixados nos termos da
decisdo de aprovagdo, em cumprimento da alinea j) do artigo 24.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, na sua atual redagdo,
sempre que solicitado e obrigatoriamente no Pedido de Pagamento de Saldo, incumbindo-lhe ainda apresentar nas
candidaturas plurianuais, até 31 de margo de cada ano, informagdo anual de execugdo fisica e financeira, reportada a 31 de
dezembro do ano anterior;

k) se tem perfeito conhecimento de que o desrespeito dos normativos aplicaveis, designadamente os que se referem a
contratacgdo publica, determina a aplicagdo do principio da redugdo proporcional do financiamento, em fungao da
gravidade do incumprimento, nos termos da alinea g) do n.2 2 do artigo 23.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, na sua atual
redagdo;

s) se tem perfeito conhecimento de que a prestacdo final de contas a autoridade de gestdo e o correspondente pedido de
pagamento de saldo final deverdo ser apresentados até 45 dias Uteis apds a data de conclusdo do projeto, nos termos da
alinea c) do n.2 7 do artigo 25.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, na sua atual redag3o;

t) se tem perfeito conhecimento de que o prazo correspondente ao pedido de pagamento de saldo final pode ser alargado
nos casos em que a Autoridade de Gestdo venha a aceitar o respetivo pedido de prorrogagdo do prazo de entrega, nos
termos do n.2 4 do artigo 10.2 da Portaria n.2 60-A/2015, na sua atual redagdo;

u) se tem perfeito conhecimento de que os pedidos de reembolso e a prestagdo final de contas deverdo ser
obrigatoriamente submetidos a apreciagdo e validagcdo por contabilista certificado ou revisor oficial de contas (CC ou ROC)
ou, quando as entidades beneficiarias sejam entidades da Administragdo Publica, pelo competente responsavel financeiro,
nos termos do n.2 3 do artigo 9.2 da Portaria n.2 60-A/2015, na sua atual redagdo;
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7 AVISOS PARA APRESENTACAO DE CANDIDATURAS

Sem prejuizo do supra exposto, os beneficidrios devem ter em conta as elegibilidades previstas nos Avisos de candidatura,
assim como os limites ai previstos. Apresenta-se as hiperliga¢gdes para consulta de cada Aviso.

AAC 02/SAMA2020/2015
AAC 03/SAMA2020/2016
AAC 02/SAMA2020/2017
AAC 01/SAMA2020/2019
AAC 02/SAMA2020/2019
AAC 03/SAMA2020/2019
AAC 04/SAMA2020/2019

00000
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https://www.ama.gov.pt/documents/24077/31275/AAC_02_SAMA_2015_OT_11.1.pdf/8bbc9bcd-eb29-4d22-8cef-ecfef610b453
https://www.ama.gov.pt/documents/24077/31275/20160630_AAC_03_SAMA2020.pdf/cd1e8777-1b8c-40c2-98b7-381d87ddb3b7
https://www.ama.gov.pt/documents/24077/192502/20170911_Rep_AAC_02_SAMA_2017.pdf/a25dd709-8217-43a8-87e6-2a7ce47a41d6
https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/20190228_AAC_01_SAMA2020_2019_IA_Rep.pdf
https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/20190404_AAC_02_SAMA2020_2019.pdf
https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/AAC_03_SAMA2020_2019_Aviso.pdf
https://www.ama.gov.pt/documents/24077/31275/20200316_Rep_AAC_04_SAMA2020_2019_Capacitacao_RG_Aviso.pdf/b025ff36-75d5-4206-873e-7f1552082dee

