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1 INSTRUCAO DE PEDIDO DE ALTERACAO

A instru¢do de um pedido de alteragdo deve ser acompanhada de um conjunto de informagdo, documentagado
e evidéncias que permitam aos técnicos a avaliacdo e elaboragdo de um parecer técnico fundamentado.

De seguida elenca-se o conjunto de informagdo, documentagdo e exemplos de evidéncias que devem constituir
a instrugdo de um Pedido de Alteragdo, seja referente a operagdes aprovadas com incentivo FEDER ou FSE.

1.1 PLANO DE EXECUCAO SEMESTRAL

A aprovacdo da operacdo ficou sujeita a apresentacdo de um plano de execugdo semestral conjuntamente com
o termo de aceitagao, a validar pela AMA. O incumprimento do plano implica uma reavaliagdo da decisdo de
aprovacdo, com potencial libertagdo do incentivo aprovado.

Sempre que é submetido um pedido de alteracdo da operacdo aprovada, temporal, fisico ou financeira, este
Plano deve ser atualizado em conformidade. Devera ai ser explicito:

2 Para procedimentos de contratagdo publica concluidos: Data prevista de realizagdo de despesa —
identificar valor por semestre

2 Para procedimentos de contratagdo publica em curso: Data prevista para contratualizagdo, Data
prevista de realizagdo de despesa — identificar valor por semestre

2 Para procedimentos de contratagdo publica ndo langados: Motivos para o ndo langamento; Data
prevista de inicio do procedimento, Data prevista para contratualizagdo, Data prevista de realizagdo de
despesa — identificar valor por semestre

DOCUMENTOS:

v" Plano de Execucdo Semestral (download xls)
v' Evidéncias que demonstrem que a calendariza¢3o proposta sera efetivamente cumprida: contratos ja
realizados, despachos de adjudicagdo, notas de encomenda, lista de faturas e pagamentos)

1.2 REPROGRAMACAO TEMPORAL

Para alteracdes nas datas de inicio e conclusdo da execuc¢do da operacdo:

2 E necessario garantir que o novo prazo proposto respeita os limites previstos na Regulamentag&o
Especifica, OrientacGes Técnicas, respetivo Aviso de Abertura, ou outras OrientacGes ou Deliberagdes
que se encontram elencadas no Ponto 2 deste Guia.

2 No caso das operagdes cofinanciadas pelo FSE, o periodo de elegibilidade das despesas esta
compreendido entre os 120 dias Uteis anteriores a data da apresentagdo da candidatura e os 45 dias
Uteis subsequentes a data de conclusdo da operagdo que constituem a data limite para a apresentacdo
do saldo final.

2 Adata de inicio nas operagdes FSE corresponde ao inicio da execugao fisica da operagdo e deve ser
comunicada na Plataforma SIFSE;
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2  Apds comunicagdo da data de inicio, na Plataforma SIFSE, a mesma ndo pode ser alterada;

2 Adata da conclusdo das operagdes FSE, corresponde a data do ultimo pagamento realizado no dmbito
da operagédo, nos termos da al. b) do n.2 2 do artigo 112 da Portaria 60-A/2015

2 Adata de conclusdo das operagdes FEDER, corresponde a data de emissdo da ultima fatura ou
documento equivalente, imputavel ao projeto ou a operagdo, nos termos do RECI

2 0O pedido de alteragdo devera ser enviado antes de ser ultrapassada a data de conclusdo aprovada.

2  Apds submetido um Pedido de Alteragdo no SIIFSE, este ndo pode ser alterado ou anulado, e ndo
podem ser submetidos ou analisados Pedidos de Reembolso, até a aprovagdo do Pedido.

PEDIDOS DE ALTERAGAO TEMPORAL NO SIFSE:

Para além do Pedido de Alteragdao submetido da forma tradicional no SIFSE, existem duas outras a¢des que
alteram o cronograma das operagdes aprovadas, em suma, ha 3 formas de realizar estes pedidos de alteragado:

> Pedido de Alteragdo Normal

2 Pedidos de Alteragdo Automatico:
o Comunicagdo da data de inicio no separador Dados de Execugéo Fisica
o Comunicag¢do da data de fim no separador Dados de Execugdo Fisica

De forma geral, as regras relativas a data de inicio devem ser aplicadas da seguinte forma:

2 Antes da analise técnica da candidatura a data de inicio corresponde a menor data das varias
atividades inseridas

2 Ap0s andlise técnica a data de inicio da operagdo deverd ser atualizada para a data correspondente a
menor data das varias atividades aprovadas

2 A AMA confirma ou edita a data de inicio da operagdo, tendo a possibilidade de editar/recusar a data
de inicio, sendo gerado um PA Automatico

2 Agquando da comunicac¢do de inicio pela entidade, a data deverd ser atualizada para a data
comunicada e aprovada. Também na atividade associada a data de inicio comunicada e aprovada a
data deve ser atualizada conforme comunicado e aprovado

2 Em PA a data deinicio dessa atividade devera ficar bloqueada para edi¢do e ndo podendo a atividade
ser eliminada em PA. No PA também ndo pode haver nenhuma outra atividade com data inferior a
essa data

Relativamente a data de fim as regras devem ser aplicadas da seguinte forma:

2 Antes da andlise técnica da candidatura a data de fim corresponde a Ultima data das varias atividades
inseridas

S  Apods andlise técnica a data de fim da operagdo deverd ser atualizada para a data correspondente a
ultima data das varias atividades aprovadas

2 A AMA confirma ou edita a data de fim da operacgdo, tendo a possibilidade de editar/recusar a data de
fim, a semelhanga do que acontece com a data de comunicagdo de inicio e é gerado um PA
Automatico

O objetivo do PA simplificado é que a alteragdo da data de fim seja agilizada, pelo que ndo deve ser formalizado
um PA Simplificado que sé resolve alteragdo da data de fim da operagéo, quando na realidade o que se
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pretende é introduzir mais alteragdes ao nivel da operagdo (por exemplo reprogramacao financeira e alterar
resultados contratualizados). Para tal devera ser feito PA Normal. Em suma:

2 Seas alteragBes a introduzir se traduzirem apenas na altera¢do da data de fim da operagéo, ou na
prorrogacado de prazos fixados em aviso materializados na data de fim da operagdo, devera ser
utilizada a funcionalidade PA Simplificado

2 Se as alterag®es a introduzir se traduzirem na alteragdo da data de fim da operagdo e na
reprogramacao financeira e/ou na altera¢do de resultados contratualizados, deverad ser utilizada a
funcionalidade PA Normal

IMPORTANTE: Na submissdao de um PA normal os Beneficiarios, devem revisitar todas as paginas do formulario,
para ndo submeterem dados desatualizados que vao substituir os que estavam corretos e que foram
automaticamente atualizados, seja em termos de datas, seja em termos de distribuicdo anual de verbas
financeiras.

FUNDAMENTAGAO DOS DESVIOS:

Qualquer pedido de alteragdao temporal deve vir acompanhado da fundamentagao dos desvios ocorridos, que
podem ser tipificados em 3 categorias:

2  Motivos COVID: detalhar como a situagdo pandémica afetou o cumprimento do cronograma
aprovado, e no caso das operagdes que tramitam no SIIFSE, assinalar na plataforma que o PA é
apresentado no ambito das medidas extraordinarias COVID-19 (Deliberagdo CIC n28/2020)

2 Motivos ndo imputaveis a entidade: identificar e detalhar os constrangimentos e referir se os mesmos
ja se encontram ultrapassados, remetendo evidéncias sempre que possivel

2 Outros Motivos: identificar e detalhar os constrangimentos e referir se os mesmos ja se encontram
ultrapassados, remetendo evidéncias sempre que possivel.

Adicionalmente devem ser apresentadas, sempre que aplicaveis:

o ustificacdo para interrupgdes na execugdo financeira por mais de 90 dias, e referir caso haja despesas
ja realizadas, qual o motivo para ainda ndo terem sido apresentadas.
2 Identificar e justificar eventuais incumprimentos referidos no n.2 2 do artigo 232 do DL159/2014

Devera sempre ser verificado se as novas datas previstas cumprem as Normas e OrientagGes aplicdveis a
operacdo. Caso sejam ultrapassados os prazos regulamentares apenas podera ser proposta a alteracdo
mediante a evidéncia da ocorréncia de motivos de forga maior, nos termos da al. bbb) do art.2 2.2 do RECI.

DOCUMENTOS:

v" Plano de execucdo semestral atualizado

v" Nota Informativa com a solicitacdo da alteracdo e respetiva fundamentacio detalhada dos
constrangimentos que justificam o pedido de alteracao

v' Evidéncias dos constrangimentos identificados e que os mesmos se encontram ultrapassados
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1.3 REPROGRAMAGCAO FISICA E FINANCEIRA

A apresentagdo de uma reprogramacao fisica e/ou financeira da operagdo deve ocorrer quando:

2 Aexecugdo financeira e/ou fisica ndo decorreu de acordo com o aprovado por componente de
investimento, ou por atividade, e é necessario ajustar o investimento realizado face ao
aprovado.

2 O prazo previsto para a execugdo da operacdo excede o periodo regulamentar definido nos
Avisos e Normas, e a entidade considera que nao tera condi¢Oes de realizar a operagdo e
cumprir os prazos e datas limite de execugdo regulamentados para a conclusdo da operagao.
Neste caso, em cumprimento da orientacdo da Autoridade de Gestdo, referida no ponto 2.3.2
deste documento, podera haver lugar a libertagdo de verba aprovada devido a redugdo das
atividades e investimentos a realizar.

FUNDAMENTAGAO DOS DESVIOS:

2 Todos os desvios em relagdo ao aprovado devem ser identificados e fundamentados.
2 Nas reprogramagdes que envolvam a compensagdo entre componentes de investimento, deve ser
claramente apresentado:
o Motivos para a necessidade de reforgo de componente de investimento e da sua
imprescindibilidade para o cumprimento dos objetivos do projeto
Motivo para redugdo de investimento e qual o impacto nos objetivos do projeto
Demonstragdo que os objetivos, indicadores e resultados sdo cumpridos, assim como
assegurar que a operagao mantém as condigdes minimas de selegdo do respetivo aviso.
o Cumprimento dos limites das despesas elegiveis

DOCUMENTOS:

v" Plano de Execucdo Semestral atualizado,
v Ficheiro Excel com Reprogramacio, e quando se justifique, com preenchimento do separador relativo
as despesas com pessoal técnico (download xls)
v" Nota Informativa com a solicitacdo da alteracdo e respetiva identificacdo e fundamentacdo técnica
detalhada para o pedido e para os desvios fisicos e/ou financeiros, onde conste:
o Identificagdo das atividades ja realizadas
o ldentificacdo dos objetivos, resultados e indicadores ja concretizados, e impacto das
alteragdes propostas nos mesmos
o ldentificagcdo do valor de investimento elegivel a libertar resultante de reprogramacéo (se
aplicavel).
o Fundamentacgdo caso ndo seja possivel libertar verba

IMPORTANTE: Nos Pedidos de Alteracdo submetidos no SIFSE os Beneficidrios, devem revisitar todas as paginas
do formuldrio, para ndo submeterem dados desatualizados que vao substituir os que estavam corretos e que
foram automaticamente atualizados, seja em termos de datas, seja em termos de distribuicdo anual de verbas

financeiras.
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1.4 OUTROS PEDIDOS DE ALTERACAO

Poderéo ser efetuados pedidos de alteragdo de NIB/IBAN, da localizagdo dos investimentos, dos documentos
de identificagdo do beneficidrio, ou outras alteragdes a decisdo de concessao de incentivo, nomeadamente as
condicionantes de aprovagao.

ALTERAGOES AS CONDICIONANTES DE APROVACAO:

O Pedido de excegdo ou de alteracgdo relativo a uma condicionante da operagdo determinada pela Autoridade
de Gestdo para as operacgdes FEDER deve ser formalizado no Balcdo da Operacgdo através da opgao Alteracao
do Projeto.

FUNDAMENTAGAO DOS DESVIOS:

2 Sempre que ndo é possivel cumprir alguma condicionante contratual de aprovagido, devera ser
efetuado um pedido, em que seja apresentado:

o Apresentagdo dos motivos e constrangimentos, ndo imputdveis a entidade, que
impedem o cumprimento da condicionante de aprovag¢ao, nomeadamente,
dificuldades e impossibilidades técnicas, financeiras, processuais ou outras que
justificam o pedido;

o Quais as condigdes que propdem em alternativa para a execugao da operagao,
nomeadamente em termos de prazos de execugdo, alinhamento tecnolégico ou
outras, evidenciando que os objetivos da operagao nao serdo comprometidos;

o ldentificacdo do impacto na realizagdo na operagédo se o referido pedido nao for
aceite-

DOCUMENTOS:

2 Plano de Execuc¢do Semestral atualizado;
2 Nota Informativa com a solicitagdo da alteragdo e respetiva identificacdo e fundamentacao técnica
detalhada para o pedido

e I
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2 NORMAS E REGULAMENTOS APLICAVEIS

2.1 REGRAS GERAIS DOS FEEI

Decreto-Lei n.2 159/2014 de 27 de outubro

https://data.dre.pt/eli/dec-1ei/159/2014/10/27/p/dre/pt/html

Artigo 52

1 - Aregulamentacdo especifica deve incluir quando necessario e aplicavel, designadamente: (...)
q) As condigBes de alteragdo da operagdo;

(...)

Artigo 6.2

4 —“(...) os resultados e as realizagdes acordados podem ser revistos pela autoridade de gestdo apds a decisdo
de aprovagdo, mediante pedido do beneficidrio, quando se verifiquem circunstancias supervenientes a data de
decisdo de aprovagao, inultrapassaveis e ndo imputdveis ao beneficiario, e desde que a operagao continue a
observar os critérios de sele¢do do respetivo concurso. (....)"

Artigo 20.2

6 - A decisdo de aprovagdo, bem como a respetiva notificagdo, deve incluir, nomeadamente e quando aplicavel,
os seguintes elementos:

a) Os elementos de identificacdo do beneficiario;

b) A identificagdo do PO ou do PDR, do fundo, do eixo, da prioridade de investimento, da medida, da ag¢do ou
do objetivo especifico da tipologia da operacdo e dos cddigos europeus correspondentes;

c) A identificacdo da operagdo, dos resultados e das realizagdes acordados;

d) A descri¢do sumaria da operagdo, com indicadores de realizagdo e de resultado;

e) O plano financeiro, com discriminagdo das rubricas aprovadas e respetivos montantes;

f) As datas de inicio e de conclusdo da operacdo;

g) A identificacdo das garantias ou condicGes exigidas para acautelar a boa execucdo da operacdo;

h) O custo total da operacao;

i) O custo elegivel da operagdo, com justificacdo das diferencas entre o custo total e o custo elegivel;
j) O montante da participacdo do beneficiario no custo elegivel da operacdo e a respetiva taxa de participacao;

k) O montante anualizado do apoio publico e a respetiva taxa de cofinanciamento, com explicitagcdo das fontes
de financiamento europeu e nacional;

I) O plano de reembolsos e as regras aplicaveis a um eventual incumprimento desse plano, no caso de ajudas
reembolsaveis;

m) O prazo para a assinatura e devolu¢do do termo de aceitagdo ou contrato.
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7 - Estdo sujeitas a nova decisdo das respetivas autoridades de gestdo, as alteragGes aos elementos
constantes das alineas a), b), i), j) e k) do nimero anterior, sejam as mesmas anteriores ou posteriores a
assinatura do termo de aceitacdo ou a celebragdo do contrato de financiamento.

8 - As alteragdes referidas no numero anterior, feitas a pedido do beneficiario final, s sdo concretizadas apds
anuéncia explicita da autoridade de gestdo, a qual deve integrar o processo da operagao.

Recomendamos ainda a consulta do Artigo 232 - Redugao ou revogacao do apoio

2.2 RECI—REGULAMENTO ESPECIFICO COMPETITIVIDADE E INTERNACIONALIZAGAO

Portaria n.2 57-A/2015 de 27 de fevereiro

https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-
/1c/117339276/202002121207/diploma?p p state=maximized&did=70790258&rp=indice

Artigo 2.2

alinea bbb) define “Motivos de forga maior” como sendo o “facto natural ou situagdo imprevisivel ou inevitavel
cujos efeitos se produzem independentemente da vontade ou circunstancias préprias do beneficidrio”.

Artigo 98.2 - CondigGes de alteragao da operagao

1- O calendario de realizagdo do projeto pode ser objeto de atualizagdo até a assinatura do termo de aceitagdo
[sem necessidade de nova decisdo da Autoridade de Gestdo] sujeito as seguintes condicdes:

a) A derrogagdo maxima do prazo previsto para inicio do projeto ndo pode ultrapassar 3 meses;
b) Ndo pode ser alterada a duragdo aprovada em sede de decisdo

2 — Para efeitos do previsto na alinea b) do artigo 93.2, considera -se particularmente relevante a comunicagdo
das seguintes categorias de alteracao das operagdes:

a) A identificacdo do beneficiario;
b) A designacdo e ou a tipologia da operacao;

c) A descricdo sumaria da operacao, incluindo os seus objetivos e os indicadores de realizacdo e de resultado
acordados;

d) As datas de inicio e de conclusdo da operagdo;
e) A despesa elegivel da operagdo, o montante do cofinanciamento e a respetiva taxa de cofinanciamento;
f) A localizagdo do investimento.

3 — As alteragGes referidas nos nUmeros anteriores relativas a operagdes em copromocdo, que envolvam mais
do que um beneficiario, devem ter a anuéncia de todos os beneficiarios.

4 — As alterag0es referidas no n.2 2 apenas sdo concretizadas apds anuéncia explicita das autoridades de
gestdo, a qual deve integrar o processo da operagao.

4oy COMPETE e -0 o
Pagina 9 de 20 2020 "'2020 P ottt

vetments


https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/117339276/202002121207/diploma?p_p_state=maximized&did=70790258&rp=indice
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/117339276/202002121207/diploma?p_p_state=maximized&did=70790258&rp=indice

AGENCIA PARA A
MODERNIZACAG

a ma ADMINISTRATIVA

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Guiao para a Instrugao de Pedidos de Alteragao

5- Os resultados contratados podem ser objeto de revisdo, nos termos do n.2 8 do artigo 20.2 do Decreto-lei n.2
159/2014, de 27 de outubro, mediante pedido do beneficiario, quando sejam invocadas circunstancias
supervenientes, imprevisiveis a data de decisdo de aprovacao, incontornaveis e ndo imputaveis ao beneficidrio
e desde que o projeto continue a garantir as condi¢gdes minimas de selegdo do respetivo concurso ou convite.”

2.3 ORIENTAGCOES DA AUTORIDADE DE GESTAO

2.3.1 Orientagdo Técnica n.2 7/2017 do COMPETE

https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/20170220 OT 7 Motivos de forca maior.pdf

Sinteticamente prevé:

1. Quanto a prorrogacdo do prazo da operagao:

Quando sejam invocadas pelo beneficidrio circunstancias supervenientes, imprevisiveis a data de decisdo de
aprovacdo, incontornaveis e ndo imputdveis ao beneficiario, as mesmas deverao estar inequivocamente
suportadas em evidéncias documentais que permitam concluir que estas se verificaram independentemente da
vontade do beneficidrio e permitam aferir as datas relevantes para o apuramento do atraso.

2. Quanto a alteragdo da data de inicio do projeto por atrasos no processo de decisdo e contratualizagdo:

Quando a decisdo de financiamento ocorra para além da data prevista no Aviso de Concurso ou quando por
motivos ndo imputaveis ao beneficidrio, a formalizagdo do Termo de Aceitagdo ocorra para além do prazo legal
definido para o efeito, e a pedido do beneficidrio, o inicio do projeto pode ser ajustado em sede de termo de
aceitagdo, mantendo-se, no entanto, inalterado o prazo de duragao indicado na candidatura.

Assim, o beneficidrio poderd ajustar a data de inicio do projeto:
i) Por um periodo maximo equivalente ao atraso registado, e
ii) Adicionalmente pelo periodo de derrogagdo de 3 meses previsto no RECI;

assegurando-se que os investimentos se iniciam no prazo de 6 meses (ou de 3 meses, conforme estabelecido
na regulamentacgdo aplicavel) apds a notificagdo da decisdo.

2.3.2 Orientacdes da Autoridade de Gestdao — Pedidos de Prorrogacao

A 6 de fevereiro de 2020, a Autoridade de Gestdo emanou a seguinte orientagdo, que aqui se reproduz:

“(...) face a atual fase final do Programa, importa garantir as regulares condi¢des do seu encerramento bem como
o respeito pelas dotacdes alocadas, impondo-se a ado¢do de mecanismos de gestdo adicionais suscetiveis de

assegurar as condigBes técnicas de encerramento do Programa, garantindo que as taxas estimadas de quebra

4oy COMPETE ey -0 o
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das operagGes, no quadro do seu calendario aprovado, permitem compatibilizar os niveis de realizagdo do

instrumento com a dotagdo maxima alocada a referida PI.

Com este intuito e sem prejuizo de outras medidas a desencadear em fun¢do das necessidades, importa garantir

a aplicagdo das seguintes orientacdes em matéria de pedidos de prorrogacao:

e PI12.3(TIC-FEDER)

— Em operagGes ja decididas (aprovadas e em execugdo) - apenas aprovar pedidos de prorrogacdo que
cumpram as seguintes condicdes: i) duragdo <= a 48 meses; ii) data de fim anterior a 30/06/2021;

— Nas situagdes em que for proposta prorrogagao para além das condigdes acima fixadas, deverd a AMA
identificar as atividades integradas na operac¢do cuja data de conclusdo exceda os limites acima
referidos, propondo a sua elimina¢do da operacgdo e reavaliando o impacto no contexto do projeto, face

aos objetivos e resultados contratualizados;

— Caso o projeto, na sequéncia da eliminacdo das atividades acima referidas, deixe de cumprir os
principais objetivos aprovados, devera ser proposta a sua revogagdo, no dmbito do previsto na al. a) do

n? 3 do art. 232 do DL 159/2014, na sua atual redagdo.

e PI11.1 (CAPACITACAO - FSE)

— Em operagdes ja decididas (aprovadas e em execugdo) - apenas aprovar pedidos de prorrogagdo que

cumpram as seguintes condi¢des: i) duragdo <= a 48 meses; ii) data de fim anterior a 31/12/2022.

— Nas situagdes em que for proposta prorrogacao para alem das condigdes acima fixadas, devera a AMA
identificar as atividades integradas na operac¢do cuja data de conclusdo exceda os limites acima
referidos, propondo a sua eliminagdo da operagao e reavaliando o impacto no contexto do projeto, face

aos objetivos e resultados previstos;

— Caso o projeto, na sequéncia da eliminagdo das atividades acima referidas, deixe de cumprir os
principais objetivos aprovados, devera ser proposta a sua revogacdo, no ambito do previsto na al. a) do

n2 3 do art. 232 do DL 159/2014, na sua atual redacdo;

— Poderdo ser analisadas situagGes excecionais, desde que devidamente fundamentadas e autorizadas

pelo OI/AG.

2.4 DELIBERACAO N.2 8/2020 DA CIC — COVID-19

Medidas Extraordindrias de Apoio a Economia e de Manutengdo do Emprego no ambito do Portugal 2020

https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/deliberacao cic covid19 24mar20 vsf assin.pdf

No sentido de regulamentar algumas medidas excecionais criadas pela Resolugdo de Conselho de Ministros n.2 10-A/2020,
de 13 de margo, bem como adotar outras de natureza complementar no ambito das suas competéncias, a CIC através da
sua deliberagdo n.2 8/2020, concretamente no seu ponto 4, deliberou que:

4oy COMPETE ey -0 o
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“(...) 4. Os impactos negativos decorrentes do COVID-19 que deem lugar a insuficiente concretizagdo de a¢gdes ou metas,
podem ser considerados motivos de for¢a maior ndo imputdveis aos beneficidrios, nos termos do n.2 4 artigo 6.2 do
Decreto-Lei n.2 159/2014, 27 de outubro, na sua atual redagdo [que prevé que “(...) os resultados e as realizages

acordados podem ser revistos pela autoridade de gestdo apos a decisdo de aprovagdo, mediante pedido do beneficiario,

quando se verifiquem circunstancias supervenientes a data de decisdo de aprovagao, inultrapassaveis e ndo imputaveis ao
beneficidrio, e desde que a operagdo continue a observar os critérios de selegdo do respetivo concurso.”],
podendo ser revistos pela AG.

Desta forma, torna-se possivel introduzir ajustamentos na calendarizagdo, elegibilidades, condi¢cdes e metas
contratualizadas nos seguintes termos:

4.1. Possibilidade de a duragdo do projeto ultrapassar os limites temporais aprovados ou previstos em aviso ou
em regulamentacgdo especifica, por motivo de suspensdo das atividades cofinanciadas relacionada com o
COVID-19, através de pedido de reprogramacao. (...)”

2.5 AVISOS PARA APRESENTACAO DE CANDIDATURAS

Sem prejuizo do supra exposto, os beneficiarios devem ter em conta nos pedidos de prorrogacdo/alteragdo que
submetam as normas especificas previstas em cada Aviso para apresentacgdo de candidaturas que digam
respeito, ndo sé ao prazo maximo de duragdo da operagdo, mas igualmente a possibilidade e a medida
(quantos meses) da sua prorrogacao, a qual é permitida em casos devidamente justificados e aprovados pela
AG. Apresenta-se de seguida uma sintese das normas previstas em cada Aviso.

2.5.1 Avisos FEDER — Pl 2.3 - Modernizagao

Avisos Prazos Execug¢ao previstos no Aviso
Geral Prazo maximo de execugdo de 24 meses, contados a partir da data da aceitagdo do financiamento, podendo, em
casos devidamente justificados, a AG aprovar prorrogagdes dos prazos para além do referido limite
Tematica 1: Integragdo de sistemas com o BDE
De 6 meses, no periodo compreendido entre 2015 e 2016
Tematica 2: Implementagdo do Principio “Uma sé Vez” e adesdo a plataforma iAP
AAC De 18 meses, no periodo compreendido entre 2015 e 2016
1/2015 - ~ . i I N i
Tematicas Temdtica 3: Promover a prestacdo de servicos eletronicos com a utilizagdo da Autenticagdo Eletrénica
De 3 meses, no periodo compreendido entre 2015 e 2016
Tematica 4: Medidas transversais de racionalizagao das TIC
De 12 meses, no periodo compreendido entre 2015 e 2016
Temdtica 5: Seguranga da informacdo e sistemas de gestdo de informacgdo
De 12 meses, no periodo compreendido entre 2015 e 2016
AAC Pre- Pré-formatada 1: Prestagdo Digital de Servigos Publicos para disponibilizagdo nos Espacgos de Cidadao
1/2016 Formatadas | Prazo limite de implementagao é de 12 meses
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Pré-formatada 2: Prestagdo Digital de Servigos Publicos para disponibilizagdo no Portal do Cidadado, no Balcdo do
Empreendedor ou em Pontos Unicos de Contacto
Prazo maximo de implementagdo é de 18 meses, com exceg¢do das operagdes que apenas contemplem a adesdo
aos subprojetos B, C e/ou D, cujo prazo de implementagdo é de 12 meses
Pré-formatada 3: Single Sign-on na prestagdo de servigos com utilizagdo do servigo “autenticagdo.gov”
Prazo limite de implementagdo da operagdo é de 6 meses
Pré-formatada 4: Medidas Transversais de Racionalizagdo das TIC
Prazo maximo de implementagdo, da globalidade dos subprojetos, é de 24 meses
AAC Regime Prazo maximo de execugdo de 24 meses, podendo, em casos devidamente justificados, a AG aprovar
2/2016 geral prorrogagoes dos prazos para além do referido limite
AAC Regime Prazo maximo de execugao de 24 meses, podendo, em casos devidamente justificados, a AG aprovar
g prorrogagoes dos prazos para além do referido limite, sendo que no caso das operagdes apoiadas pelo FSE ndo
1/2017 geral N
pode exceder uma duragdo de 36 meses
Regime , . - . . . o
Prazo maximo de execugdo de 24 meses, prorrogaveis por mais 18 meses, em casos devidamente justificados e
geral e aprovados pela AG
simpLEX + | 2P P
Pre-formatada A. Implementacdo de aplicagdes moveis (apps)
Prazo limite de implementagdo da operagdo: 12 meses. Em casos devidamente justificados, a AG pode aprovar
prorrogacdes dos prazos para além do referido limite.
Pré-formatada B. Single Sign-on com utilizagdo de Autenticagdo.gov.pt
Prazo limite de implementagdo da operagdo: 12 meses. Em casos devidamente justificados, a AG pode aprovar
prorrogagoes dos prazos para além do referido limite.
Pré-formatada C. Disponibilizagdo de novos servigos nos Espagos Cidaddo
AAC Prazo limite de implementagdo da operagdo: 18 meses. Em casos devidamente justificados, a AG pode aprovar
1/2018 Pre- prorrogagoes dos prazos para além do referido limite.
Formatadas | pré-formatada D. Integrag3o de Servicos com utilizagdo da iAP
Prazo limite de implementagao da operagdo: 18 meses. Em casos devidamente justificados, a AG pode aprovar
prorrogacdes dos prazos para além do referido limite.
Pré-formatada E. Utilizagao das funcionalidades do Portal do Cidadao — Agenda de Cidaddo, Bolsa de Documentos,
Alteragdo de Morada
Prazo limite de implementagdo da operagdo: 12 meses. Em casos devidamente justificados, a AG pode aprovar
prorrogacdes dos prazos para além do referido limite
Pré-formatada F. Prestagdo Digital de Servigos no Balcdo do Empreendedor (BdE)
Prazo limite de implementagdo da operagdo: 18 meses. Em casos devidamente justificados, a AG pode aprovar
prorrogacdes dos prazos para além do referido limite
AAC Regime Prazo maximo de execucdo de 24 meses, prorrogaveis por mais 12 meses, em casos devidamente justificados e
2/2018 geral aprovados pela AG

2.5.2  Avisos FSE—PI 11.1 - Capacitagao

Avisos

AAC

Geral financiamento, podendo, em casos devidamente justificados, a AG aprovar prorrogacdes dos

Prazos Execugao previstos no Aviso

Prazo maximo de execugdo de 24 meses, contados a partir da data da aceitagdo do

prazos para além do referido limite

2/2015

Tematica

Temdtica: Prioridades e parametros estruturantes a respeitar
De 12 meses, no periodo compreendido entre 2015 e 2016
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Prazo maximo de execugdo de 24 meses, podendo, em casos devidamente justificados, a AG

Geral aprovar prorrogagdes dos prazos para além do referido limite, até uma duragdo maxima de 36
meses
Pré-formatada 1: Desenvolvimento processos de simplificagdo normativa ou regulatéria
Prazo limite de implementagdo da operagao é de 18 meses
AAC Pré-formatada 2: Implementacgdo de planos de agdo nos dominios da Administragdo Aberta:
Interoperabilidade semantica, documental e técnica
3/2016 L . ~ ~
Pre- Prazo limite de implementagdo da operagao é de 24 meses
Formatadas Pré-formatada 3: Capacitagdao e Metodologias de Gestdo da Qualidade e Gestdo de Processos
Prazo limite de implementagdo da operagao é de 24 meses para o subprojecto A e 15 meses
para o subprojecto B
Pré-formatada 4: Avaliagdo Automatica pelos Utentes
Prazo limite de implementagdo da operacgdo é de 12 meses
AAC Regime Prazo maximo de execugao de 24 meses, podendo, em casos devidamente justificados, a AG
& aprovar prorrogacgées dos prazos para além do referido limite, até uma duragdo maxima de 36
2/2017 geral
meses
AAC Inteligéncia | O prazo limite para implementacgdo das operagdes é de 16 meses, podendo ter uma duragao
1/2019 Artificial de 24 meses quando seja contemplada a implementagdo da fase B.
AAC Regime Prazo maximo de execugao de 24 meses, podendo, em casos devidamente justificados, a AG
& aprovar prorrogagdes dos prazos para além do referido limite, até uma duragdo maxima de 36
2/2019 geral
meses
AAC 3 em Linha Duragdo maxima de 18 meses, podendo, em casos devidamente justificados e aprovados pela
3/2020 AG, este prazo ser prorrogado até 30 meses
AAC Regime Prazo maximo de execugdo de 24 meses, podendo, em casos devidamente justificados, a AG
4/2020 gsral aprovar prorrogagoes dos prazos para além do referido limite, até uma duragdo maxima de 36

meses, sendo as despesas consideradas elegiveis até 30/06/2023
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3 SUBMISSAO DO PEDIDO NOS SISTEMAS DE INFORMACAO

3.1 SIFSE —PROJETOS FINANCIADOS PELO FUNDO SOCIAL EUROPEU

O SIFSE é o sistema de informacdo utilizado para gestdo e acompanhamento dos projetos financiados
pelo Fundo Social Europeu (FSE)1, sendo que para submeter um pedido de alteragdo o utilizador do
beneficidrio deve fazer login enquanto Superutilizador, que é o Unico perfil que permite efetuar essa
submissdo.

Apds submetido um Pedido de Alteragdo no SIIFSE, este ndo pode ser alterado ou anulado, e ndo podem
ser submetidos ou analisados Pedidos de Reembolso, até a aprovagao do Pedido.

3.1.1 Aceder a operac¢do — Balcdo2020

Candidsturas Dispo [ [ |

Limpar
Apoic
Cédigo
Concarse niversal *
Mmﬂunl c-sumnl
r.-al @ nnl ® @B | Toul @

POCI-62-2017-07  Auiso N. 02 [SAMA/2017 - OFERAGOES DE CAPACITAGAO DA ADMINISTRAGAD FUBLICA POCI-05-5762-FSE-000168  Aceite pelas Entidades / Cor 18350000 12696500 107520,25 000 0,00 000 000

ACEDER A

' OPERACAO

3.1.1 Alterar Datas de Inicio e Fim — PA Automatico e Simplificado

Reembolsos.

Pagamentos Contra Fatura

COMUNICAR

_ ' DATAS

1 Com excecdo dos projetos que foram objeto de reenquadramento de FEDER para FSE e que tramitam na PAS -
COMPETE
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3.1.2 Criar Pedido de Alteragao — PA Normal

oo s ([ onss) [ [omems o )

PE 30-039-2021 - o

01-10-2019 Submetida 15-03-2018

o 01-10-2019 30-08-2021 Aceite pela Entidade 15-03-2018 — [u]

CRIAR NOVO PEDIDO w

DE ALTERAGAO

-
S O
o

Andlise de Admissibilidade

Andlise Tecnica

Anlise Financeira

3.1.3 Preenchimento do Pedido de Alteracdo

[ rssmicacis) [Jusia acwisads]  Jeriseres d!SeIagiu] [Juecaizasia] [|Resuh;dcsaOnn:raluahzar][ [ Dosumenes) [ [suemissio]

Entidade | Recursos Humanos

Identificado da Entidade

Denominagio Social:
NI i N
Telefone: ; Fax
Enderego: Cédigo Postal:
Concelho: Natureza Juridica:
Tipo Entidade: Localidade:
Email: Regime de VA
Tipo de Operagio de VA: Pro Rata:
At disenci o010,
da art ° 9° do CIVA>: - £3
Responsével Financeiro @
Nome: Telefone:
i Fax:

Responsével Operagio @

Nome: Telek CAMPO DE

Assinalar caso esteja no ~
Email =< FUNDAMENTACAO

ambito das Deliberagdo
Pedido de Alteragio * CIC n.2 8/2020 (COVID-19) _
e ——_—— P = l

Justificagio do Pedido de Alteragin:

Upload de Documentos do Pedido de Alteragio

L oDecige | Documemo | hiizmdor | Data de lmportag3o L
ANEXAR
_ _Adl: ionar Linha -
‘ _ DOCUMENTACAO

—

Os restantes separadores sdo autoexplicativos, devendo ser preenchidos/alterados os campos objeto
de alteragdo no pedido, tendo o cuidado de validar todos os campos pré-preenchidos.

A submissdo deve ser realizada por um superutilizador. Apds a submissado e andlise do Pedido de
Alteragdo, apenas apos assinatura e validagdo de novo Termo de Aceitagdo é que sera possivel voltar
a reportar execugao fisica e financeira.
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3.2 PAS-—PROJETOS FINANCIADOS PELO FEDER

E também através do Portal2020 que se acede as operagdes financiadas pelo FEDER. Apds acesso serdo
direcionados para a PAS — Plataforma de Acesso Simplificado, e ao Balcdo do Projeto.

3.2.1 Aceder a PAS — Balcdo do Projeto e selecionar Pedidos

1 & L2

Resuma Candidatura Mensagens Pedidos
S %
\u\
i 4 e
Motificagdes Termo de
Aceitacdo
$5-
Sk T
Pedido de
Pagamenkto
(Geral)

3.2.2 Na area de Pedidos selecionar Novo Pedido

PEDIDOS

Submetidos ' NOVO PEDIDO I“

- CHOMPETE
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3.2.3 Selecionar o Tipo de Pedido

PEDIDOS VOLTAR

Submetidos

SUBMETER GUARDAR CANCELAR

Tipo:

Desisténcia ——a Selecionar Tipo

Fundamentacy Reprogra magio
At [
Alteracto de NIB/IBAN . a

Prorrogaggo

NOTA: O tamanho do anexo ndo pode exceder os 30 MB.

Anexal Procurar._..

3.2.4 Preencher e Submeter Pedido

3.2.4.1 Prorrogagdo

PEDIDOS VOLTAR
Submetidos
Submeter o Padido SUBMETER UARDAR  CANCELAR
—— . orormogscio
Data de Inicio  Data de Fim
Contratadas: 20191201 2021-11-30
Altuais: 2019-12-01 2021-11-30

Novas Datas: | 2019-12-01 aaaa-mm-dd Indicar Novas Datas

Fundamentacio do pedido:
Apresentar fundamentagdo e anexar a documentagdo necessaria

Apresentar Anexar
' Fundamentagdo ‘ documentagdo

NOTA: O tamanho do anexo ndo pode exceder os 30 MB.

Anexo:

Aqi CHOMPETE o~ o smove
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3.2.4.2 Reprogramacdo Fisica e/ou Financeira

PEDIDOS VOLTAR

Submeter o Pedido L 1

SUBMETER GUARDAR CANCELAR

Tipo: Reprogramacio
[ Fisica

O Financeira

Indicar se é uma Reprogramagdo Fisica,
Financeira ou ambas

Fundamentacdo do pedido:

Apresentar ~
Fundamentagdo ‘ Anexar
documentagdo

NOTA: O tamanho do anexo nao pode exceder os 30 MB.

Anexo:

Procurar...

3.2.4.3 Pedido de Alteragéo de IBAN

PEDIDOS VOLTAR

Submetidos

SUBMETER GUARDAR CANCELAR

Tipo:

de NIB/IBAN
IBAN Atual:  PT50 o751

Novo IBAN:  PT50

Fundamentagdo do pedido:

Anexar comprovativo
do IBAN

NOTA: O tamanheo do anexo ndo pode exceder os 30 MB.
Comprovativo NIB/IBAN

Anexo: I i Procurar... '
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3.2.4.4 Pedido de Alteragdo

PEDIDOS

VOLTAR
Submetidos

SUBMETER GUARDAR CANCELAR

Tipo:

Alteracdo de Projeto

Motivo:

Elementos de identificagio do beneficiario (Fusbes, aguisigbes, cedéncias de posicdo contratual, designagao)
Fundamenta;dLocalizagdo

Ajustamentos & configuragio do investimento
Oneragdo de bens

Prorrogagéo do prazo de entrega do PTRF
Qutras alteragdes

NOTA: O tamanho do anexo ndo pode exceder os 30 MB.
Anexo: I

Procurar...
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