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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
REPROGRAMACAO TEMPORAL

QUANDQ?
e SEMPRE QUE SE PREVE APRESENTAR DESPESAS FORA
DO PERIODO DE EXECUCAO CONTRATUALIZADO.

coOMQ?

e DEVERAO SER APRESENTADAS AS NOVAS DATAS DE
INICIO E DE FIM DA OPERACAO

e JUSTIFICACOES PARA OS DESVIOS VERIFICADOS

* PODE SER APRESENTADO NA PAS2.0

INFORMACAOQ ADICIONAL

e CRONOGRAMA TEMPORAL, INCLUINDO:
e ACTIVIDADES JA DESENVOLVIDAS
e DATAS PREVISTAS DE CONCLUSAO DE CADA UMA DAS ACTIVIDADES DA OPERACAO
e CRONOGRAMA DE APRESENTACAO DE PEDIDOS DE PAGAMENTO
e VALOR DE DESPESA JA COMPROMETIDO POR SEMESTRE
e PREVISAO DE EXECUCAO POR SEMESTRE.

IMPORTANTE
e« A REPROGRAMACAO TEMPORAL DA OPERACAO DEVE SEMPRE SER SOLICITADA ANTES DA DATA DE
FIM DA OPERACAO.
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
REPROGRAMACAO FiSICA

QUANDQ?

|
e QUANDO O INVESTIMENTO FiSICO A REALIZAR DIFERE DO ,-,,% ?li.fgm,
INVESTIMENTO APROVADO, SEM QUE ESSA ALTERACAO &rf o
IMPLIQUE ALTERACOES NO VALOR DE INVESTIMENTO i U = |
APROVADO. .
<
] E ___3
cCOMOQ?

APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE ALTERACAO, NOMEADAMENTE, NOVAS ACTIVIDADES OU
INVESTIMENTOS E RESPECTIVAS JUSTIFICACOES PARA OS DESVIOS.

e SEMPRE QUE EXISTA REAFECTACAO DE VERBAS ENTRE DIFERENTES N.2 DE ORDEM DE
INVESTIMENTO DEVERA SER APRESENTADO:
* NOVO QUADRO DE INVESTIMENTO;
e JUSTIFICACAO DA NECESSIDADE DE REFORCAR (OU CRIAR) UMA LINHA DE
INVESTIMENTO;
e FUNDAMENTAGCAO DO NAO COMPROMETIMENTO DOS OBJECTIVOS CONTRATUALIZADOS
ASSOCIADA A REDUCAO DE VERBA (NOUTRO N.2 DE ORDEM

* PODE SER APRESENTADO NA PAS2.0
* PODE SER APRESENTADO EM SEDE DE PEDIDO DE PAGAMENTO
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
REPROGRAMACAO FINANCEIRA

QUANDQ?
e ALTERACAO DO INCENTIVO CONTRATUALIZADO.

ou

e NA SEQUENCIA DA REPROGRAMACAO FiSICA.
e QUE DE ORIGEM A COMPENSACOES DE VERBAS ENTRE RUBRICAS DE INVESTIMENTO.
e NESTE CASO O PROCEDIMENTO A SEGUIR E EXACTAMENTE O MESMO QUE O
DESCRITO NA REPROGRAMACAO FiSICA.

comMQ?

e APRESENTAGCAO DE UM NOVO QUADRO DE INVESTIMENTOS,

e JUSTIFICACOES PARA OS DESVIOS APRESENTADOS ONDE SEJA
CLARO QUE OS OBJECTIVOS CONTRATUALIZADOS NAO SAO
COMPROMETIDOS

e FUNDAMENTAGCAO CLARA DA NOVA NECESSIDADE

IMPORTANTE

e EM CASO DE REFORCO FINANCEIRO A DECISAO CABE A
COMISSAO DIRECTIVA DO COMPETE.
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
ALTERACOES DE PROMOTORES

SEMPRE QUE HAJA ALTERACOES DO PROMOTOR DA OPERACAO, E NECESSARIO APRESENTAR:

e DECLARACAO DE ALTERACAO DE DADOS

e DECLARACAO DE SUCESSAO DE OBRIGACOES E DIREITOS ASSOCIADOS AO CONTRATO DE
FINANCIAMENTO, SEMPRE QUE APLICAVEL, CONFORME MINUTA DISPONIVEL NO SITE DA
AMA/SAMA.

EXEMPLOS:

e EXTINCOES/FUSOES DE ORGANISMOS;

o ALTERACOES NA LEI ORGANICA DOS MINISTERIOS COM
ALTERACOES NAS COMPETENCIAS ATRIBUIDAS AOS
ORGANISMOS;

« CO-PROMOTORES QUE CESSAM A SUA PARTICIPACAO
NA OPERACAO;

«  MUDANCAS NA COMPOSICAO DAS CIM’S/AM

e AGRUPAMENTOS/ALTERACOES DE FREGUESIAS
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
VERIFICACOES NO LOCAL

AS VERIFICACOES NO LOCAL DEVERAO INCIDIR SOBRE OS SEGUINTES ASPECTOS:

 EXISTENCIA E ORGANIZACAO DO DOSSIER DE OPERACAO;
 EXISTENCIA DOS ORIGINAIS DOS DOCUMENTOS DE DESPESA E DE QUITACAO. OS DOCUMENTOS
DEVERAO EVIDENCIAR A APOSICAO DO CARIMBO DE COMPARTICIPACAO FEDER;
« SEMPRE QUE TAL SE JUSTIFICAR, EM FACE DA NATUREZA E VOLUME DO INVESTIMENTO JA
EXECUTADO:
* IDENTIFICAR OS EQUIPAMENTOS DO PROJECTO;
 VERIFICAR DA COMPATIBILIDADE ENTRE OS BENS ADQUIRIDOS E A DESCRICAO DO
RESPECTIVO DOCUMENTO COMPROVATIVO DA DESPESA;
¢ AVALIAR SE OS EQUIPAMENTOS FORAM ADQUIRIDOS, OU NAO, EM ESTADO DE USO;
* CONFIRMAR QUE O INVESTIMENTO REALIZADO, EM PARTICULAR EM EQUIPAMENTOS,
RESPEITA OS REQUISITOS TECNICOS E SE ENCONTRA EM CONDICOES DE
OPERACIONALIDADE E FUNCIONAMENTO.
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
VERIFICACOES NO LOCAL

e REGISTAR EVENTUAIS ALTERACOES INTRODUZIDAS AO PROJECTO E VERIFICAR SE AS MESMAS,
CARECENDO DE APROVACAO, JA SE ENCONTRAM APROVADAS;
* VERIFICAR SE O PROJECTO SE ENCONTRA DEVIDAMENTE PUBLICITADO;

RELATORIO TECNICO DA VISITA CDMF.ETE j hech e .mij-:

PR i o i e, L T e | T Rl

« EVIDENCIA DAS VERIFICACOES EFECTUADAS, OS SEUS RESULTADOS/CONCLUSOES E AS
MEDIDAS A ADOPTAR PARA CORRECCAO DAS ANOMALIAS EVENTUALMENTE DETECTADAS.

e OS RESULTADOS/CONCLUSOES VERTIDOS NO RELATORIO DEVERAO, APOS APROVACAO, SERAO
COMUNICADOS AO BENEFICIARIO ESTABELECENDO, SEMPRE QUE EXISTAM RECOMENDACOES
NESSE SENTIDO, UM PRAZO PARA A REGULARIZACAO DAS ANOMALIAS DETECTADAS.

« O BENEFICIARIO DEVERA, DENTRO DO PRAZO INDICADO, EVIDENCIAR O MODO COMO
CUMPRIU AS RECOMENDACOES E/OU QUAIS AS MEDIDAS ADOPTADAS PARA A CORRECCAO
DAS ANOMALIAS DETECTADAS.
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR

VERIFICACAO NO LOCAL EM SEDE DE ENCERRAMENTO

EM SEDE DE ENCERRAMENTO, A ACAO DIFERE DAS VERIFICACOES INTERCALARES
NOS SEGUINTES ASPETOS :

e AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS DO PROJETO
e AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS CONDICIONANTES A QUE FICOU SUJEITO O
ENCERRAMENTO DO INVESTIMENTO

e AVALIACAO DA EXECUCAO DOS INDICADORES DA OPERACAO
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
ENCERRAMENTOS

INICIADO NO PRAZO MAXIMO DE 90 DIAS CONSECUTIVOS APOS
A DATA DE CONCLUSAO DA MESMA (ULTIMA FATURA IMPUTAVEL
AO PROJETO), DE ACORDO COM OS SEGUINTES
PROCEDIMENTOS:

1.2 PASSO - PREENCHIMENTO DE PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL

CASO O ULTIMO PEDIDO DE PAGAMENTO APRESENTADO NAO ’

TENHA SIDO IDENTIFICADO COMO FINAL DEVERA SER INSERIDO \)\)O(\“*

UM NOVO PEDIDO DE PAGAMENTO DO TIPO “PEDIDO DE .
PAGAMENTO FINAL” SEM APRESENTACAO DE QUALQUER W\c -
DESPESA p(Oq

2.2 PASSO - ENVIAR PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL ASSINADO, -'./

EM PAPEL OU FORMATO ELETRONICO, PARA EFEITOS DE
RECECAO NO SISTEMA DO POFC
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http://www.pofc.qren.pt/formularios/formularios-de-acompanhamento-e-pagamento/entity/pedidos-de-pagamento?fromlist=1

COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR

ENCERRAMENTQOS

3.2 PASSO - PREENCHIMENTO DO ANEXO AO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL,

GF

Ficheiro Actes Pagina Ajuda

- UNIBO EURGPELL,

Fundo Eurapeu

de Desenvalvimanto Regional
Direccdo Geral dos Impostos

N2 Projeto: (16950

Ne Universal Projeto: FCOMP-04-0126-FEDER-016550 | Situacdo do Projeto: Em Execucio |

Situacao: PTRF Entregue | Investimento:

Ne do Contrato: [2011/016950 | Elegivel

Data do Contrato: [2011-07-15 Incentiveo:

]

Organismo Técnico: AMA Natureza

Sistema de Incentivos: bistema de Apoio & Modernizac8o Administrativa

Medida: bist. de Apoios & Modernizacdo Administrativa

Aviso: 'JII."S.-‘-\M.-‘-\,QD 10 - Operagoes Individuais e Operagbes Transversais
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
ENCERRAMENTOS

3.2 PASSO - PREENCHIMENTO DO ANEXO AO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL,

£ Encerramento - Resumo

T

T T

Ficheiro Acfes Pagin A_1 uda

W] <[+ ]l

m@g

mento do Investimento

Tipo  []Encerra

[] Encerramento do Projeto

Resumo da Execugdo:
Aprovado entado

%o
Investimento...... [  9.914.463,52| | 43 .181,72|[ 48,75
Elegivel . ... ... [ s.i73ssssel [ 4.833.181,72|[ 59,13
Elegivel Certificado . . ... oo

Apreciacdo Global da Execugdo do Projeto e Justificagdo dos Desvios

| »

Ano de Conclusdo do Projeto | 2011
Ano Previsto Pés-Projeto
Ano Realizado Pds-Projeto

Previsto Realizado
o [2010-1102 | [2010-11-24 |

Fm [ 2012-10-31 | [2011-05-26 |

DESCRICAO DA EXECUCAO
DA OPERACAO, OBJETIVOS

Cumprimento de condic

ntes de execugdo referidas na Decisdo de Financiamento

E RESULTADOS ATINGIDOS
JUSTIFICACAO DE DESVIOS

EVIDENCIAS DO
CUMPRIMENTO DAS

| Validar 5 | |Submeher LQ| | Voltar =2 |
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http://www.pofc.qren.pt/formularios/formularios-de-acompanhamento-e-pagamento/entity/encerramento?fromlist=1

COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR

ENCERRAMENTQOS

3.2 PASSO - PREENCHIMENTO DO ANEXO AO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL,

" Encerramento - Elementos Enviados - Investimento —“v E@g

Ficheiro Acfes Pagina Ajuda

‘N 4| Dlm Hﬁ“xﬂ‘
Encerramento do Investimento — Elementos Enviados
1. Condicdes de Elegibilidade do Projeto Sim Nio HN/A
1.1 Docwmento(s) comprovative(s) da Certificacio de sistemas, produtos ou servigos | O O LI STA O N D E S E
1.2 Docwmento(s) comprovativo(s) das despesas com o material promocional, informativo ou | O O

pedagdgico e de publicitacio dos apoios | D E C LA RA O

Justificar quando a resposta tenha sido "Nao"
CUMPRIMENTO DAS
CONDICOES DE
2. Condiciies Especificas de Elegibilidade do Projeto Sim Nio N/A E LEG I BI LI DAD E E O
2.1 Docmento(s) comprovativo(s) de condices espedificas previstas no contrato de concessdo de ] | | C U IVI P R I M E N TO DAS

incentivos (indicar)

OBRIGACOES

Iu

3. Outras Obrigaces — Aceitacdo da Declaracdo

A entidade promotora declara que: Sim NfA —
3.1 Ausénda de imputacio da despesa financiada no &mbito do presente projeto de investimento a |
outros mecanismos de financdamento i
3.2 MNao se verificou a transmissdo da propriedade ou da exploracdo do estabeledmento, nem a |

cedéndia, alienagdo ou oneragéo, no todo ou em parte dos bens afetos ao projeto (exceto os
autorizados)

3.3 Encontra-se disponivel e devidamente organizado o dossier do projeto e procedeu—se ao =
chancelamento de todos os documentos de despesa -

ana
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
ENCERRAMENTOS

3.2 PASSO - PREENCHIMENTO DO ANEXO AO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL,
e e s e [E=EER

- —

Ficheiro Aces Pagina Ajuda

< Jefn]e]E]

Encerramento — Mérito do Projeto

Impacto e Mérito do Projeto

Objectivos atingidos Sim Ndo

A. Contributo para a melhoria da prestacio do servico aos ddaddos e s empresas

DESCRICAO
FUNDAMENTADA DO
IMPACTO E MERITO DO
PROJETO

B. Contributo para a modernizacdo da entidade beneficiaria (efeitos e resultados)

C. Contributo para a estratégia e objetivos da politica nadonal para a modernizagdo administrativa
e administracdo eletrdnica

D. Inovacdo ou de utiizagdo de “boas praticas” da operagio

Oo0O O oo
oo oioo

E. Envolvimento dos parceiros relevantes ou representatividade & escala nadional fregional

Fundamentagdo

FUNDAMENTACAO
DOS VALORES
APRESENTADOS PARA
AS METAS ATINGIDAS
NOS INDICADORES
APROVADOS

e vl QR
ADMINISTRATIVA W(ERAMAEE'LE“M Fm h
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR

ENCERRAMENTQOS

3.2 PASSO - PREENCHIMENTO DO ANEXO AO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL,
" Encerramento - Indicadores ww-—w Elﬁlg

Ficheiro Aghes Pagina Ajuda

(] ms]a]

Indicadores do PO

Indicador Unidades | Pré-Projeto | Pés-Projeto Previsto Realizado

1 |Centros de Atendimento Multiservico criados M.o 1 354 353 I M ETAS ATI N G I DAS FAC E A .
2 |Pontos de Contacto Unico criados (Internet, presendal ou...| MN.@ 1] [i] [i} I .
3 [Tempo médio de espera em fila Minutos 16 8 -8

4 |Disponibilidade de servigos ondine Sim/Mao Sim Sim Sim

5 |Cumprimento de, pelo menos, o nivel AA das regras de ac... | Sim/MNao Sim Sim Sim

6 |M.2?médio de interagies, em processos administrativos, c... M.® 1] 1] 0 [ I N D I CA DO R ES PO

7 |M.?de utentes dos canais “Internet e telefone” da entidade M.o 8000000 12000000 4000000

8 |Emiss3o de fatura eletrdnica Sim/MNEo Nao Nao MNao

9 |Custo anual das comunicagdes da entidade Euros | 27.145.000...| 20.000.000... -7. 145.000,00

10 |M.® de sistemas de informacio da entidade que inter-oper...| M.2 16 18 2 ~

11 |Funciondrios envolvidos na Operacéo M. 70 11000 10930 ° P O P U LACAO B E N E F I C I A DA
12 |[Fundionérios envolvidos com formagdo espedifica: atendi... M. 1] 11000 11000

Populacdo alvo diretamente beneficiada pela operacio

yT préprojeo | Péssrato | reveto | Reslzade  INDICADORES ESPECIFICOS

2 |Populagdo servida pela operacdo M.2

1 |Populago servida pela(s) entidade(s) - no concelha, na M...

Indicadores relevantes na perspetiva do beneficiariof operacio

Indicador Unidades | Pré-Projeto | Pés-Projeto Previsto Realizado

Custos com papel e toner eurosfano| 1.945.514.00 972.757.00 972.757.00
f
—
S 1_ f
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COLABORAR | SIMPLIFICAR | INOVAR
ENCERRAMENTOS

4.2 PASSO

AGENDAMENTO DE UMA VISITA FINAL DE ACOMPANHAMENTO APOS A APRESENTACAO
DO PEDIDO DE PAGAMENTO FINAL E RESPETIVO ANEXO.

5.2 PASSO

A AMA EMITE O PARECER DE ENCERRAMENTO DO INVESTIMENTO, PROPONDO O
PAGAMENTO DO SALDO FINAL.

= = ———
<= + =
"
\ H E END i
l - _."— a . _-FL- _-"" —
—
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Obrigada!

Ana Pio — Coordenadora Estrutura Apoio Técnico SAMA
ana.pio@ama.pt
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